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Datos Generales 

Archivo de trámite de solicitud  de información 
Ciudad de la cultura Amado Nervo. Edificio de Servicios Médicos, Tepic, Nayarit. 
2118800 Ext. 8865   
  Director Ing. José María Robles Naya 

Series Documentales 
Clave  Serie  Descripción de la Serie 

A1.01.01  Solicitud recibida  Documento,  correo electrónico o  formato por medio del  cual el  solicitante 
pide la información. 

A1.01.02  Solicitud al área correspondiente  Oficio  emitido  para  solicitar  la  información  requerida  al  área 
correspondiente. 

A1.01.03  Respuesta a la solicitud  Información solicitada ya sea de manera impresa o digital. 
A1.01.04  Entrega de la información  Oficio  recibido por el  solicitante,  impresión de  caratula de envío de  correo 

electrónico o  caratula de enviado en plataforma (INFOMEX) 
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Datos Generales 

Archivo de trámite de oficios recibidos y enviados 
Ciudad de la cultura Amado Nervo. Edificio servicios médicos. Tepic, Nayarit. 
2118800 Ext. 8865   
  Director Ing. José María Robles Naya 

Series Documentales 

Clave  Serie  Descripción de la Serie 
A1.02.01  Oficios recibidos   Documentos recibidos de las diferentes áreas de la institución 
A1.02.02  Oficios enviados  Documentos enviados a las diferentes áreas de la institución 
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Datos Generales 

Archivo de trámite de informes de solicitudes recibidas 
Ciudad de la cultura Amado Nervo. Edificio de servicios médicos. Tepic, Nayarit. 
2118800 Ext. 8865   
  Director Ing. José María Robles Naya 

Series Documentales 
Clave  Serie  Descripción de la Serie 

A1.03.01  Informe bimestral  Formato donde se registran  las solicitudes recibidas durante el bimestre, así 
como el estatus de las mismas. 

A1.03.02  Informe anual  Formato donde se registran las solicitudes recibidas durante el año, así como 
el estatus de las mismas. 
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Datos Generales 

Archivo de actas elaboradas 
Ciudad de la cultura Amado Nervo. Edificio de servicios médicos. Tepic, Nayarit. 
2118800 Ext. 8865   
  Director Ing. José María Robles Naya 

Series Documentales 
Clave  Serie  Descripción de la Serie 

A1.04.01  Actas de comité de información  Es un documento de  registro de  las actividades desplegadas en materia de 
transparencia conforme al calendario de reuniones del comité. 

     
 


