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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Archivo de Tramite (3)

Nombre del Responsable del

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 2C
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
2C.5 ACTAS ADMINISTRATIVAS SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.l. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

ESTUDIANTES

(TUTORIAS, SEGUIMIENTO A

EGRESADOS)

Fondo (5) UAN
Seccioén (6) 25
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
2S.1 PROGRAMAS ACADEMICOS FINANZAS
(PROGRAMAS OPTATIVAS)
254 ADMINISTRACION ESCOLAR DEPARTAMENTO DE
(LISTAS OFICIALES ORDINARIOS, CONTROL ESCOLAR
LISTAS OFICIALES DE
RECUPERACION, ESPEDIENTE DE
ALUMNOS)
2S.6 SEGUIMIENTO ACADEMICO DE FINANZAS







UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad UNIDAD ACADEMICA DE ARTES
Académica (1)

Nombre del Titular ) L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Nombre del Responsable del [C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA
Archivo de Tramite (3)

Correo electrénico marcela.cruz@uan.edu.mx
institucional (4)

Teléfono y extension 311-211-16-11

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 3C
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
3C.1 EJECUCION, CONTROL Y FINANZAS

EVALUACION DEL PLAN DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL

3C.6 PROGRAMA OPERATIVO FINANZAS
ANUAL




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

Fondo (5) UAN
Seccién (6) AcC
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
4C.1 EXPEDIENTES DEL PERSONAL SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
4C.2 SERVICIO SOCIAL Y ENCARGADO DE SERVICIO
PRACTICAS PROFESIONALES SOCIAL Y PRACTICAS
PROFESIONALES
4C.3 NOMINA SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
4C.5 REGISTRO DE ASISTENCIA RECURSOS HUMANOS
4C.7 LICENCIAS Y PERMISOS RECURSOS HUMANOS
4C.8 CARGAS HORARIAS SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Archivo de Tramite (3)

Nombre del Responsable del

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

MUEBLES

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 6C

Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
|I6C.1 INVENTARIO DE BIENES RECURSOS HUMANOS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Archivo de Tramite (3)

Nombre del Responsable del

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

(FOTOCOPIADO)

Fondo (5) UAN
Seccién (6) /C
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
7C.2 SERVICIOS ESPECIALES BIBLIOTECA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Archivo de Tramite (3)

Nombre del Responsable del |C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico marcela.cruz@uan.edu.mx
institucional (4)

Teléfono y extension 311-211-16-11

CORREOS ELECTRONICOS
OFICIALES

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 8C
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
8C.3. ADMINISTRACION DE SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

CORRESPONDENCIA/OFICIALIA

DE PARTES

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 9C
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
9C.6 UNIDAD DE SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 10C
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
10C.6 INFORMES ANUALES SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 13C
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
13C.1 AUDITORIAS SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
13C.3 PROCEDIMIENTOS DE SUBDIRECCION

ENTREGA — RECEPCION

ADMINISTRATIVA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 14C
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
14C.2 INFORME DE LABORES SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 15C
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)
15C.1 CONSTANCIAS / CARTAS SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
15C.2 CIRCULARES/ SUBDIRECCION
MEMORANDUMS ADMINISTRATIVA
15C.5 COMUNICACION INTERNA QUE SUBDIRECCION

NO REQUIERE LLEVAR A CABO
UN TRAMITE O CONTESTACION

ADMINISTRATIVA




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

UNIDAD ACADEMICA DE ARTES

Nombre del Titular (2)

L.M.I. HECTOR MANUEL GUTIERREZ MARTINEZ

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

C. MARCELA ANAHI CRUZ RIVERA

Correo electrénico
institucional (4)

marcela.cruz@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-16-11

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 17c
Serie (7) Descripcidn (s) Ubicacion Fisica (9)

17C.1 DOCUMENTOS GENERADOS EN
REUNIONES Y EVENTOS DE

TRABAJO

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
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