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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Justificacion
El presente programa operativo anual tiene como finalidad programar las actividades académicas, administrativas y manuales que se llevarén a
cabo durante el gercicio 2024, con el objeto de tener organizacion y planificacion de las mismas, garantizando eficiencia y calidad en todo
momento para el beneficio de lacomunidad de la Unidad Académica Preparatoria No. 7

Mision
Garantizar la organizacion, distribucion y planificacion eficiente de las actividades a realizarse en la Unidad Académica Preparatoria No. 7
durante el afio 2024 para el desarrollo, crecimiento y mejora de lamisma.

Vision
Ser una ingtitucion educativa de calidad en los servicios académicos, administrativos y manuales que se brindan en la Unidad Académica
Preparatoria No. 7, como producto de la excelenciaen la planificacidn y organizacién de los procesos y actividades que en ella se brindan.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Listado de proyectos especificos

No. Titulo Ejedd plan dedesarrollo Monto Responsable del proyecto

Desarrollo y fortalecimiento de las habilidades en O.F.B. NORMA
los docentes de la Unidad Académica Preparatoria [FORMACION INTEGRAL Y PROFESIONAL PARA LA S

1 : . ~ . $0.00| ANGELICA PEREZ
No. 7, parael mejoramiento del proceso ensefianza- | CIUDADANIA <

o DUENAS

aprendizaje.
e e ba,

2 S : . Y | GESTION RESPONSABLE Y BUEN GOBIERNO $120,000.00| ANGELICA PEREZ
manuales con eficiencia, calidad de la Unidad DUENAS
Académica Preparatoria No.7.
Consolidar un €eficiente y seguro servicio de : Q.F.B. NORMA

3 [transporte, en apoyo alamovilidad estudiantil de la E?LT[I;A AADCAIEII\IAI NTEGRAL Y PROFESIONAL PARA LA $211,000.00| ANGELICA PEREZ
Unidad Académica Preparatoria No. 7. DUENAS

TOTAL $ 331,000.00
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

[Nombre de la secretaria: | UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA # 7 COMPOSTELA

[Responsable General del POA: | Q.F.B. NORMA ANGELICA PEREZ DUENAS

Nombre del POA POA-UAP7-2024

Reforzamiento de la planeacidn docente, gestion de infraestructuray mantenimiento de la Unidad Académica Preparatoria No. 7

Justificacion del POA

El programa operativo anual 2024 tiene como finalidad organizar, distribuir y planear las actividades que se llevardn a cabo en lainstitucion educativay que coadyuvarén con
el desarrollo, crecimiento y mejora de lainstitucion para el bienestar de la comunidad de la Unidad Académica Preparatoria No. 7 (UAP 7).

Objetivo General del POA

Fortalecer ala Unidad Académica Preparatoria No. 7 através de la planeacion, g ecucion y evaluacién de | os proyectos disefiados en cada uno de los gjes.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Nombr e del Proyecto Especifico 1

Desarrollo y fortalecimiento de las habilidades en los docentes de la Unidad Académica Preparatoria No. 7, parael mejoramiento del proceso ensefianza-aprendizaje.

Responsable del Proyecto Especifico:

Q.F.B. NORMA ANGELICA PEREZ DUENAS

Ejesdel PDI

3.- FORMACION INTEGRAL Y PROFESIONAL PARA LA CIUDADANIA

Politicas del PDI

3.24.- El disefio, actualizacion y regionalizacion de la oferta educativa con pertinencia social y académica, con € fin de responder a las demandas del contexto, lo que
construye egresados, proyectosy actividades que tendran un impacto relacionado alas ne

Indicadores del PDI

3.33.- NUmero de docentes que recibieron capacitacion pedagdgico-diadactica( )

Programa Estratégico

Formacion del personal académico

Objetivo Particular

Brindar alos docentes de la UAP 7 capacitacion acorde a las necesi dades contextual es que garantice una mejor ensefianza.

Meta Descripcion de laMeta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta Comprometida Asignado
1.1. Realizar un diagnéstico a 100% de la planta docente de la Unidad Académica Preparatoria No. Alta 2024-02-01 100.00 $0.00
7 para conocer las necesidades y obstaculos a los que se enfrentan en su quehacer al mesde -
febrero 2024. 2024-02-28
Accion Descripcién de la Accion Fecha deinicio delaaccion Monto
Asignado
1.1.1.  Elaborar indicadores que permitan detectar através de un diagndstico |as necesidades contextuales alas que 2024-02-01 - 2024-02-29 $0.00

se enfrenta el docente en su quehacer.

Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Accién Descripcién delaAccién Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
1.1.2.  Disefiar diagnédstico de acuerdo al contexto propio de la Unidad Académica Preparatoria No. 7 2024-02-01 - 2024-02-29 $0.00
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion

Financiamiento

Accién Descripcién delaAccion Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
1.1.3.  Aplicar e diagndstico alos docentes de la Unidad Académica Preparatoria No. 7 2024-02-01 - 2024-02-29 $0.00
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion

Financiamiento

Meta Descripcion de la Meta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta Comprometida Asignado
12 Gestionar 5 cursos y talleres ante la Secretaria de Educacion Media Superior y Unidad Alta 2024-01-08 5.00 $0.00
Académica de Educacion y Humanidades que den solucion alas necesidades detectadas en el -
diagnostico a mes de diciembre de 2024. 2024-12-07
Accién Descripcién delaAccién Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
1.2.1.  Elborar unlistado de los cursosy talleres necesarios aimpartirse en la Unidad Académica Preparatoria No. 7 2024-02-01 - 2024-02-29 $0.00
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion

Financiamiento

Accién Descripcién delaAccion Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
1.2.2. Solicitar através de oficio ala Secretaria de Educacion Media Superior los cursos y talleres detectados como 2024-02-01 - 2024-12-07 $0.00
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

necesarios en €l diagndstico realizado en la Unidad Académica.

Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento

Accién Descripcion delaAccion Fechade inicio delaaccion Monto
Asignado
123, Solicitar através de oficio ala Unidad Académica de Educacién y Humanidades los cursosy talleres 2024-02-01 - 2024-12-07 $0.00

detectados como necesarios en el diagndstico realizado en la Unidad Académica.

Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento

Meta Descripcién de laMeta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta Comprometida Asignado
13. Capacitar con 5 cursos y talleres distribuidos alo largo de |os periodos enero-julio y agosto- Alta 2024-01-08 5.00 $0.00
diciembre alos docentes de la Unidad Académica Preparatoria No. 7 al mes de diciembre de -
2024, 2024-12-07
Accion Descripcion de la Accion Fechadeinicio delaaccion Monto
Asignado
131, Redlizar unacapacitacion bimestral que permitaal docente obtener habilidades, fortalezas y competencias 2024-02-01 - 2024-12-06 $0.00

paramejorar su quehacer.

Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento

Accion Descripcién de la Accion Fecha deinicio delaaccion Monto
Asignado
1.3.2.  Comparar datos histéricos que permitan dar cuenta de los cambios que las capacitaciones generan. 2024-12-02 - 2024-12-06 $0.00
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accion Descripcién delaAccion Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
1.3.3.  Redlizar reporte de entrega de resultados. 2024-12-02 - 2024-12-06 $0.00
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion

Financiamiento
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Nombr e del Proyecto Especifico 2

Administracion de recursos financieros para el funcionamiento de los servicios administrativos y manuales con eficiencia, calidad de la Unidad Académica Preparatoria No.7.

Responsable del Proyecto Especifico:

Q.F.B. NORMA ANGELICA PEREZ DUENAS

Ejesdel PDI

5.- GESTION RESPONSABLE Y BUEN GOBIERNO

Politicas del PDI

5.32.- Promover la gestién oportuna de los recursos para la g ecucion presupuestal y su debidajustificacion y registro contable

Indicadores del PDI

5.50.- Porcentaje de recursos gjercidos de ingresos propios ()

Programa Estratégico

Gobernabilidad y normatividad universitaria

Objetivo Particular

Administrar los recursos financieros de ingreso de la UAP 7 para dar cumplimiento de manera eficaz con los materiales necesarios para las actividades administrativas y
manual es de manera eficiente.

Meta Descripcion de laMeta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta Comprometida Asignado
2.1 Dar cumplimiento al 100% de | as actividades de mantenimiento y limpieza de la UAP 7 durante Alta 2024-01-08 100.00 $120,000.00
el afio 2024. -
2024-12-06
Accion Descripcién de la Accion Fecha deinicio delaaccion Monto
Asignado
2.1.1.  Redlizar uninventario de necesidades de los insumos de limpieza necesarios para e afio 2024. 2024-01-08 - 2024-01-31 $0.00
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion

Financiamiento
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Accién Descripcién delaAccién Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
2.1.2.  Gestionar los recursos financieros necesarios para dar cumplimiento en tiempo y forma de la adquisicion de 2024-01-08 - 2024-12-06 $120,000.00

insumos de limpieza.

Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento

120001 IPUA | UNIDAD ACADEMICA 005 EDUCACION MEDIA 21104 MATERIAL 12|  $10,000.00( $120,000.00| Ene$ 10,000.00
PREPARATORIA #7 SUPERIOR PARA Feb $ 10,000.00
COMPOSTELA MANTENIMIENTO Mar $ 10,000.00
DE LA OFICINA Abr $ 10,000.00
May $ 10,000.00
Jun $ 10,000.00
Jul $ 10,000.00
Ago $ 10,000.00
Sep $ 10,000.00
Oct $ 10,000.00
Nov $ 10,000.00
Dic $ 10,000.00

Accién Descripcion delaAccion Fechade inicio delaaccion Monto
Asignado
2.1.3.  Comprar y dmacenar en bodega los insumos de limpieza necesarios para la higiene de las instalaciones de la 2024-01-08 - 2024-12-07 $0.00

Unidad Académica Preparatoria No. 7

Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento

Meta Descripcién de laMeta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta Comprometida Asignado
2.2. Abastecer el 100% de los requerimientos de insumos necesarios para eficientar larealizacion de Alta 2024-01-08 100.00 $0.00
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

los servicios administrativos y manuales de la UAP 7 durante el afio 2024. -

2024-12-06
Accion Descripcién de la Accion Fecha deinicio delaaccion Monto
Asignado
2.2.1. Redlizar uninventario de necesidades de |os recursos material es de papeleriay mantenimiento necesarios 2024-01-08 - 2024-01-31 $0.00
paralarealizacion de los servicios administrativos y manuales en el afio 2024.
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accién Descripcién delaAccidn Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
2.2.2.  Gestionar los recursos financieros necesarios para dar cumplimiento en tiempo y forma de la adquisicion de 2024-01-08 - 2024-12-06 $0.00
recursos materiales de mantenimiento y papeleria.
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accion Descripcion de la Accion Fechadeinicio delaaccion Monto
Asignado
2.2.3.  Comprar y dmacenar en bodega los recursos materiales materiales para el mantenimiento de infraestructura 2024-01-08 - 2024-12-06 $0.00
y de papel eria paradar cumplimiento con los servicios administrativos de la Unidad Académica Preparatoria
No. 7
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Meta Descripcién de laMeta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta Comprometida Asignado
2.3. Cumplir a 100% con los compromisos directivos administrativos foraneos de la Unidad Alta 2024-01-08 100.00 $0.00
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Académica Preparatoria No. 7, para el periodo enero-diciembre 2024. -

2024-12-06
Accion Descripcién de la Accion Fecha deinicio delaaccion Monto
Asignado
2.3.1.  Planificar através de un organigramalas gestiones arealizar por €l personal directivo de la Unidad 2024-01-08 - 2024-12-06 $0.00
Académica PreparatoriaNo. 7 en la Universidad Auténoma de Nayarit.
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accién Descripcién delaAccidn Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
2.3.2.  Administrar el recurso financiero con eficienciay transparencia que permita dar cumplimiento con las 2024-01-08 - 2024-12-07 $0.00
gestiones areadlizarse en la Universidad Auténoma de Nayarit por el personal directivo de la Unidad
Académica Preparatoria No. 7
Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accion Descripcion delaAccion Fechade inicio delaaccion Monto
Asignado
2.3.3.  Entregar losrecursos financieros a persona directivo, parael desarrollo de sus funciones, mediante la 2024-01-08 - 2024-12-06 $0.00
recepcién de oficios de comision.
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion

Financiamiento
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Nombr e del Proyecto Especifico 3

Consolidar un eficiente y seguro servicio de transporte, en apoyo alamovilidad estudiantil de la Unidad Académica Preparatoria No. 7.

Responsable del Proyecto Especifico:

Q.F.B. NORMA ANGELICA PEREZ DUENAS

Ejesdel PDI

3.- FORMACION INTEGRAL Y PROFESIONAL PARA LA CIUDADANIA

Politicas del PDI

3.24.- El disefio, actualizacion y regionalizacion de la oferta educativa con pertinencia social y académica, con € fin de responder a las demandas del contexto, lo que
construye egresados, proyectosy actividades que tendran un impacto relacionado alas ne

Indicadores del PDI

3.84.- Tasade Eficiencia Terminal del Nivel Medio Superior ()

Programa Estratégico

Seguimiento y apoyo alas trayectorias escolares

Objetivo Particular

Brindar servicio de transporte estudiantil de calidad ala comunidad de la Unidad Académica Preparatoria No. 7.

Meta Descripcion de laMeta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta Comprometida Asignado
3.1 Abastecer el 100% de los regquerimientos de combustible necesario para el funcionamiento del Alta 2024-01-08 100.00 $211,000.00
camion destinado al transporte estudiantil durante el periodo enero-diciembre 2024. -
2024-12-06
Accion Descripcién de la Accion Fecha deinicio delaaccion Monto
Asignado
3.1.1.  Solicitar el recurso financiero mensua mente ala secretaria de Finanzas de la Universidad Autonomade 2024-01-08 - 2024-12-06 $211,000.00
Nayarit.
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion

Financiamiento
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Programa Operativo Anual 2024

Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura

120001 IPUA | UNIDAD ACADEMICA 005 EDUCACION MEDIA 35501 10 $18,600.00( $186,000.00 Ene $ 18,600.00
PREPARATORIA #7 SUPERIOR REPARACION Y Feb $ 18,600.00
COMPOSTELA MANTENIMIENTO Mar $ 18,600.00

DE EQUIPO DE Abr $ 18,600.00
TRANSPORTE May $ 18,600.00
Jun $ 18,600.00

Ago $ 18,600.00

Sep $ 18,600.00

Oct $ 18,600.00

Nov $ 18,600.00

120001 IPUA UNIDAD ACADEMICA 005 EDUCACION MEDIA 35501 10 $2,500.00 $ 25,000.00 Ene $ 2,500.00
PREPARATORIA #7 SUPERIOR REPARACION Y Feb $2,500.00
COMPOSTELA MANTENIMIENTO Mar $ 2,500.00

DE EQUIPO DE Abr $ 2,500.00
TRANSPORTE May $ 2,500.00
Jun $ 2,500.00
Ago $2,500.00
Sep $2,500.00
Oct $2,500.00
Nov $ 2,500.00
Accién Descripcién delaAccion Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
3.1.2.  Redlizar en conjunto los choferes y la subdireccion administrativalas rutas que gecutard la unidad de 2024-01-08 - 2024-01-31 $0.00
transporte escolar para €l traslado de los estudiantes ala Unidad Académica Preparatoria No. 7
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accion Descripcion de la Accion Fechadeinicio delaaccion Monto
Asignado
3.1.3.  Comprar el combustible semanalmentey facturar la cantidad gastada para garantizar |a transparencia del 2024-01-08 - 2024-12-06 $0.00
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura
Programa Operativo Anual 2024

Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Meta Descripcion de la Meta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta  Comprometida Asignado
3.2. Realizar el 100% del mantenimiento automotriz anual del camidn del transporte estudiantil para Alta 2024-01-08 100.00 $0.00
un servicio seguro y funcional durante el periodo enero-diciembre 2024. -
2024-12-06
Accién Descripcién delaAccidn Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
3.2.1.  Redlizar un diagnostico de las necesidades mecéanicas bésicas de la unidad de transporte escolar. 2024-01-08 - 2024-12-06 $0.00
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accion Descripcion de la Accion Fechadeinicio delaaccion Monto
Asignado
3.22.  Solicitar el recurso financiero ala secretaria de Finanzas de la Universidad Auténoma de Nayarit. 2024-01-08 - 2024-12-06 $0.00
Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accién Descripcion delaAccion Fechade inicio delaaccion Monto
Asignado
3.23.  Pagar larehabilitacién de launidad de trasporte escolar cuando se requieray facturar la cantidad gastada 2024-01-08 - 2024-12-07 $0.00

para garantizar latransparencia del recurso.
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Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Programa Operativo Anual 2024

Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Meta Descripcién de la Meta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta  Comprometida Asignado
3.3. Mantener el camion de transporte estudiantil en Optimas condiciones, 100% limpio y ordenado Alta 2024-01-08 100.00 $0.00
para ofrecer un servicio digno y confortable durante el afio 2024. -
2024-12-06
Accién Descripcion delaAccion Fechade inicio delaaccion Monto
Asignado
3.3.1. Redizar uninventario de recursos materiales necesarios para que se lleve a cabo diariamente lalimpieza de 2024-01-08 - 2024-01-31 $0.00
la unidad de transporte escolar.
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accién Descripcién delaAccidn Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
3.3.2.  Sdlicitar @ recurso financiero ala secretaria de Finanzas de la Universidad Auténoma de Nayarit. 2024-01-08 - 2024-01-31 $0.00
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accién Descripcién delaAccion Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
3.3.3.  Comprar los recursos material es detectados como necesarios y almacenar en la bodega de la Unidad 2024-01-08 - 2024-02-29 $0.00
Académica Preparatoria No. 7 para su uso diario.
Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion

Financiamiento
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura

Programa Operativo Anual 2024

A Descripcion dela M eta Académica / Admva. - Crgnograma deMe.tas -
Meta ler. Trimestre | 2do. Trimestre| 3er. Trimestre | 4to. Trimestre
Proy 1 - Desarrollo y fortalecimiento de las habilidades en los docentes de la Unidad Académica Preparatoria No. 7, para el mejoramiento del proceso ensefianza-
] aprendizaje.
Realizar un diagnéstico a 100% de la planta docente de la Unidad Académica 100.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 %
1 Preparatoria No. 7 para conocer |las necesidades y obstaculos a los que se enfrentan en su
guehacer al mes de febrero 2024.
Gestionar 5 cursosy talleres ante la Secretaria de Educacién Media Superior y Unidad 1.00 2.00 1.00 1.00
2 Académica de Educacion y Humanidades que den solucion a las necesidades detectadas
en el diagndstico a mes de diciembre de 2024.
Capacitar con 5 cursos y talleres distribuidos alo largo de los periodos enero-julio y 1.00 2.00 1.00 1.00
3 agosto-diciembre alos docentes de la Unidad Académica Preparatoria No. 7 al mes de
diciembre de 2024.
Proy 2 - Administracion de recursos financieros para el funcionamiento de los servicios administrativos y manuales con eficiencia, calidad de la Unidad Académica
) Preparatoria No.7.
1 Dar cumplimiento al 100% de las actividades de mantenimiento y limpiezadelaUAP 7 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
durante el afio 2024.
5 Abastecer el 100% de |os requerimientos de insumos necesarios para eficientar la 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
realizacion de los servicios administrativos y manuales de la UAP 7 durante el afio 2024.
3 Cumplir a 100% con los compromisos directivos administrativos foraneos de la Unidad 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
Académica Preparatoria No. 7, para el periodo enero-diciembre 2024.
Proy. 3 - Consolidar un eficiente y seguro servicio de transporte, en apoyo alamovilidad estudiantil de la Unidad Académica Preparatoria No. 7.
Abastecer el 100% de |os requerimientos de combustible necesario para el 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
1 funcionamiento del camidn destinado al transporte estudiantil durante el periodo enero-
diciembre 2024.
5 Redlizar el 100% del mantenimiento automotriz anual del camién del transporte 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
estudiantil para un servicio seguro y funciona durante €l periodo enero-diciembre 2024.
3 Mantener el camion de transporte estudiantil en éptimas condiciones, 100% limpio y 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

ordenado para ofrecer un servicio digno y confortable durante €l afio 2024.
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No. de L ., Cronograma de Acciones
- Descripcion de la Accion -
Accion Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Pro 1 - Desarrollo y fortalecimiento de las habilidades en los docentes de la Unidad Académica Preparatoria No. 7, para el mejoramiento del proceso ensefianza-
Y- aprendizaje.
1 - Redlizar un diagndstico al 100% de |a planta docente de la Unidad Académica Preparatoria No. 7 para conocer las necesidades y obstaculos alos que se
Meta
enfrentan en su quehacer a mes de febrero 2024.
Elaborar indicadores que permitan detectar a través de un diagnostico las
1 . X
necesidades contextuales alas que se enfrenta el docente en su quehacer.
Disefiar diagndstico de acuerdo a contexto propio de la Unidad Académica
2 . X
Preparatoria No. 7
3 Aplicar el diagnéstico alos docentes de la Unidad Académica Preparatoria X
No. 7
Meta 2 - Gestionar 5 cursos y talleres ante la Secretaria de Educacién Media Superior y Unidad Académica de Educacion y Humanidades que den solucion alas
necesidades detectadas en el diagndstico al mes de diciembre de 2024.
1 Elborar un listado de los cursos y talleres necesarios aimpartirse en la X
Unidad Académica Preparatoria No. 7
Solicitar através de oficio ala Secretaria de Educacién Media Superior l1os
2 cursos y talleres detectados como necesarios en el diagnostico realizado en X X X X X X X X X X X
laUnidad Académica
Solicitar através de oficio ala Unidad Académica de Educacion y
3 Humanidades los cursosy talleres detectados como necesarios en € X X X X X X X X X X X
diagndstico realizado en la Unidad Académica.
3 - Capacitar con 5 cursosy talleres distribuidos alo largo de los periodos enero-julio y agosto-diciembre alos docentes de la Unidad Académica Preparatoria
Meta .
No. 7 a mes de diciembre de 2024.
1 Reql izar una capaci tacion bimestral Que permltg a docente obtener X X X X X X X X X X X X
habilidades, fortalezas y competencias para mejorar su quehacer.
5 Comparar datos historicos que permitan dar cuenta de los cambios que las X
capacitaciones generan.
3 Realizar reporte de entrega de resultados. X
Pro 2 - Administracion de recursos financieros para el funcionamiento de los servicios administrativos y manuales con eficiencia, calidad de la Unidad Académica
y: Preparatoria No.7.
Meta 1 - Dar cumplimiento al 100% de | as actividades de mantenimiento y limpieza de la UAP 7 durante el afio 2024.
Redlizar un inventario de necesidades de los insumos de limpieza
1 necesarios para el afo 2024. X
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2 Gestionar los recursos financieros necesarios para dar cumplimiento en X X X X X X X X X X X X
tiempo y forma de la adquisicion de insumos de limpieza.

Comprar y amacenar en bodega los insumos de limpieza necesarios parala

higiene de las instalaciones de la Unidad Académica Preparatoria No. 7 X X X X X X X X X X X X

2 - Abastecer €l 100% de los requerimientos de insumos necesarios para eficientar larealizacion de los servicios administrativos y manuales de laUAP 7

SIEE) durante el afio 2024.

Realizar un inventario de necesidades de |os recursos materiales de
1 papel eriay mantenimiento necesarios para larealizacién de los servicios X
administrativos y manuales en el afio 2024.

Gestionar los recursos financieros necesarios para dar cumplimiento en

2 tiempo y forma de la adquisicion de recursos materiales de mantenimiento X X X X X X X X X X X X
y papeleria.
Comprar y almacenar en bodega |os recursos materiales materiales para el

3 mantenimiento de infraestructuray de papeleria paradar cumplimientocon | X X X X X X X X X X X X

los servicios administrativos de la Unidad Académica Preparatoria No. 7

Meta 3 - Cumplir a 100% con |os compromisos directivos administrativos foraneos de la Unidad Académica Preparatoria No. 7, para €l periodo enero-diciembre

Planificar através de un organigrama las gestiones arealizar por €l
1 personal directivo de la Unidad Académica PreparatoriaNo. 7 enla X X X X X X X X X X X X
Universidad Autonoma de Nayarit.

Administrar el recurso financiero con eficienciay transparencia que
permitadar cumplimiento con las gestiones arealizarse en la Universidad

2 Auténoma de Nayarit por €l personal directivo de laUnidad Académica X X X X X X X X X X X X
Preparatoria No. 7
3 Entregar los recursos financieros al personal directivo, parael desarrollo de X X X X X X X X X X X X

sus funciones, mediante la recepcion de oficios de comision.

Proy. 3 - Consolidar un eficiente y seguro servicio de transporte, en apoyo alamovilidad estudiantil de la Unidad Académica Preparatoria No. 7.

1 - Abastecer & 100% de los requerimientos de combustible necesario para el funcionamiento del camién destinado al transporte estudiantil durante €l periodo

HEE enero-diciembre 2024.

1 Soli C|.tar el recurso TI nanciero mensgal mente a la secretaria de Finanzas de X X X X X X X X X X X X
la Universidad Autonoma de Nayarit.

Realizar en conjunto los choferes y la subdireccion administrativa las rutas
2 gue gecutaréla unidad de transporte escolar para el traslado de los X
estudiantes ala Unidad Académica Preparatoria No. 7

Comprar e combustible semanalmente y facturar la cantidad gastada para
3 garantizar latransparencia del recurso. X X X X X X X X X X X X
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2 - Redlizar € 100% del mantenimiento automotriz anual del camidn del transporte estudiantil para un servicio seguro y funcional durante el periodo enero-

slee diciembre 2024.
1 Realizar un diagndstico de las necesi dades mecanicas bésicas de la unidad X X X X X X X X X X X X
de transporte escolar.
5 Soli S:I tar el recurso f! nanciero ala secretaria de Finanzas de la Universidad X X X X X X X X X X X X
Autonoma de Nayarit.
3 Pagar la rehabilitacion de la unidad de trasporte escolar cuando se requiera X X X X X X X X X X X X

y facturar la cantidad gastada para garantizar la transparencia del recurso.

Meta 3 - Mantener el camion de transporte estudiantil en éptimas condiciones, 100% limpio y ordenado para ofrecer un servicio digno y confortable durante €l afio
2024.

Realizar un inventario de recursos material es necesarios paraque selleve a

1 cabo diariamente lalimpieza de la unidad de transporte escolar. X

5 Solicitar el recurso financiero ala secretaria de Finanzas de la Universidad X
Autonoma de Nayarit.
Comprar los recursos material es detectados como necesarios y almacenar

3 en labodega de la Unidad Académica PreparatoriaNo. 7 parasu uso diario.| X X
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Fuente Calendarizacion de recur sos

defmto Ene Feb Mar | Abr | May [ Jdun | Ju | Ago | sp | o Nov Dic

N0007 UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #7 COMPOSTELA

120001 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 10,000.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 10,000.00
SUMA 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 10,000.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 10,000.00

TOTAL 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 10,000.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 31,100.00 10,000.00

120001 INGRESOS PROPIOS UNIDADES ACADEMICAS

Q.F.B. NORMA ANGELICA PEREZ DUENAS
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