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Justificacion

En el Plan de Desarrollo Institucional 2022-2028, de la Universidad Autonoma de Nayarit, en €l gje 5, Gestidn responsable y buen gobierno, en
Su proyecto estratégico: Transparencia Institucional y rendicion de cuentas, nos indica que uno de los principales compromisos de nuestra
institucion con la comunidad es,

responder de manera confiable y transparente sobre el gercicio y gecucion de sus recursos, en ese sentido, €l programa operativo anual que
presenta est4 unidad administrativa tiene objetivo general fortalecer € sistema institucional de archivos implementado en la Universidad
Autonoma de Nayarit, mediante acciones de posibiliten una politica de transparencia y rendicion de cuentas, con servidores publicos
universitarios capacitados en temas de gestion documental y administracion de archivos, mejorando el manejo de archivos institucionales.

Mision

Coordinar € Sistema Institucional de Gestién Documental de la Universidad Auténoma de Nayarit, permitiendo que las unidades académicas y
administrativas homologuen sus procesos archivisticos, logrando la toma de decisiones basadas en evidencias documentales, incrementar la
eficienciay eficacia administrativa, con un equipo de trabajo profesional y comprometido socialmente que garanticen la organizacion, resguardo,
preservacion consulta, investigacion y difusion del patrimonio documental universitario.

Vision

La Coordinacién General de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, busca la participacion activa de la comunidad universitaria en el
Sistema Institucional de Gestién Documental, homologando los procesos documentales que se realizan en los diferentes espacios universitarios,
asi como los instrumentos de control archivistico requeridos para la gestion documental universitaria, aplicando los procesos de manera
transversal en la Institucion.
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Listado de proyectos especificos

No. Titulo Ejedel plan dedesarrollo Monto Responsable del proyecto

1 |Sistemalnstitucional de Archivos de la GESTION RESPONSABLE Y BUEN GOBIERNO $978,550.00
Universidad Auténoma de Nayarit

Lilia Alejandra Gomez
Ruelas.

TOTAL $978,550.00
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[Nombre de la secretaria: | COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

| Responsable General del POA: | Lilia Alejandra Gomez Ruelas.

Nombre del POA POACGA?2024

Programa Operativo Anual 2024 orientado ala Implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit.

Justificacion del POA

El programa operativo anual que presenta estd unidad administrativa tiene objetivo general fortalecer el sistema institucional de archivos implementado en la Universidad
Auténoma de Nayarit, mediante acciones de posibiliten una politica de transparenciay rendicién de cuentas, cumpliendo la gestion documental y administracion de archivos.

Objetivo General del POA

Establecer un Sistema Institucional de Gestién Documental que regule €l ciclo vital de los documentos institucionales, garantizando € acceso, la proteccién, conservacion y
clasificacion de los documentos que generan las areas productoras universitarias, que sirva de base para cumplir con las politicas de transparenciay rendicién de cuentas, que
apoye la gestion académica y administrativa, incremente la eficienciay eficacia a través de la homologacion de procesos archivisticos, en apego de las disposiciones legales
aplicables en la materia.
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Nombr e del Proyecto Especifico 1

Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit

Responsable del Proyecto Especifico:

Lilia Algjandra Gomez Ruelas.

Ejesdel PDI

5.- GESTION RESPONSABLE Y BUEN GOBIERNO

Politicas del PDI

5.39.- Consolidacién del Sistema Institucional de Transparenciay Acceso alalnformacion Plblica en la Universidad Auténoma de Nayarit

Indicadores del PDI

5.202.- Porcentgje de solicitudes recurridas en transparencia ( )

Programa Estratégico

Transparencia I nstitucional y rendicién de cuentas

Objetivo Particular

Fortalecer el sistema institucional de archivos implementado en la Universidad Autonoma de Nayarit, mediante acciones de posibiliten una politica de transparencia y
rendicion de cuentas, con servidores publicos universitarios capacitados en temas de gestion documental y administracién de archivos, mejorando el manejo de archivos
institucionales.

Meta Descripcion de la Meta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta  Comprometida Asignado
11 Lograr un 30% de avance de cumplimiento en la Gestion Documental en las Dependencias Alta 2024-01-08 100.00 $736,550.00
Universitarias del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, -
durante el gjercicio 2024. 2024-12-15
Accién Descripcién delaAccién Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
1.1.1.  Disponer de instalaciones adecuadas en los depdsitos documental es, cubriendo |os requeri mientos técnicos 2024-01-08 - 2024-12-15 $57,650.00
de seguridad.
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad | Costo Total Programacion
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Financiamiento
210001 FO UNIDAD DE 003 APOY O INSTITUCIONAL 35901 SERVICIOS 1 $2,900.00 $2,900.00 Feb $2,900.00
TRANSPARENCIA DE JARDINERIA Y
FUMIGACION
110001 IPC UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL |21601 3 $2,500.00 $7,500.00 Abr $ 2,500.00
TRANSPARENCIA MATERIALESY Jul $ 2,500.00
ARTICULOSDE Oct $ 2,500.00
LIMPIEZA
110001 IPC UNIDAD DE 001 NOMINA 51903 OTROS 1 $ 16,000.00 $16,000.00| Abr $ 16,000.00
TRANSPARENCIA EQUIPOS DE
MANTENIMIENTO
Y SEGURIDAD
110001 IPC UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL [21102 ARTICULOS 3 $3,750.00 $11,250.00 Abr $ 3,750.00
TRANSPARENCIA Y MATERIAL DE Jul $ 3,750.00
OFICINA Oct $ 3,750.00
110001 IPC UNIDAD DE 003 APOY O INSTITUCIONAL |51903 OTROS 1 $20,000.00 $20,000.00| Abr $20,000.00
TRANSPARENCIA EQUIPOS DE
MANTENIMIENTO
Y SEGURIDAD
Accion Descripcion de la Accion Fechadeinicio delaaccion Monto
Asignado
1.1.2. Resguardar y conservar los expedientes en |os depositos documental es a través de la correcta distribucién en 2024-01-08 - 2024-12-15 $567,700.00

las unidades de distribucion.

Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
210001 FO UNIDAD DE 003 APOY O INSTITUCIONAL |31101 ENERGIA 12 $300.00 $ 3,600.00 Ene $ 300.00
TRANSPARENCIA ELECTRICA Feb $300.00
Mar $ 300.00
Abr $300.00
May $ 300.00
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Jun $ 300.00
Jul $300.00
Ago $ 300.00
Sep $300.00
Oct $ 300.00
Nov $ 300.00
Dic $300.00
210001 FO UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL [32201 12 $44,000.00| $528,000.00| Ene$ 44,000.00
TRANSPARENCIA ARRENDAMIENTO Feb $ 44,000.00
DE EDIFICIOS Mar $ 44,000.00
Abr $ 44,000.00
May $ 44,000.00
Jun $ 44,000.00
Jul $ 44,000.00
Ago $ 44,000.00
Sep $44,000.00
Oct $ 44,000.00
Nov $ 44,000.00
Dic $ 44,000.00
210001 FO UNIDAD DE 003 APOY O INSTITUCIONAL |33801 SERVICIOS 1 $3,500.00 $ 3,500.00 Abr $ 3,500.00
TRANSPARENCIA DE VIGILANCIA
210001 FO UNIDAD DE 003 APOY O INSTITUCIONAL |35101 5 $1,720.00 $ 8,600.00 Ene $ 1,720.00
TRANSPARENCIA MANTENIMIENTO Mar $ 1,720.00
Y CONSERVACION May $ 1,720.00
DE INMUEBLES Jul $1,720.00
PARA LA Sep $1,720.00
PRESTACION DE
SERVICIOS ADMIN
ISTRATIVOS
210001 FO UNIDAD DE 003 APOY O INSTITUCIONAL 26101 12 $2,000.00 $24,000.00 Ene $ 2,000.00
TRANSPARENCIA COMBUSTIBLES, Feb $ 2,000.00
LUBRICANTES Y Mar $ 2,000.00
ADITIVOS Abr $2,000.00
May $ 2,000.00
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Jun $ 2,000.00
Jul $ 2,000.00
Ago $2,000.00
Sep $2,000.00
Oct $ 2,000.00
Nov $ 2,000.00
Dic $2,000.00
Accién Descripcion delaAccion Fechade inicio delaaccion Monto
Asignado
1.1.3.  Disponer del equipo tecnolbgico adecuado para brindar las capacitaciones alas Dependencias y Unidades 2023-01-09 - 2024-12-15 $111,200.00
Administrativas.
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
110001 IPC UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL|51107 MOBILIARIO 1 $32,000.00 $32,000.00| Abr$32,000.00
TRANSPARENCIA Y EQUIPO
110001 IPC UNIDAD DE 003 APOY O INSTITUCIONAL 51503 EQUIPO DE 1 $79,200.00 $79,200.00| Mar $792,000.00
TRANSPARENCIA COMPUTACION
Meta Descripcién de laMeta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta Comprometida Asignado
1.2 Capacitar al 100% de los servidores publicos universitarios adscrito ala Coordinacion General Alta 2023-01-09 100.00 $140,000.00
de Archivosy alos responsables de Archivos de Tramite y Enlaces de Correspondencia de las -
Dependencias y Unidades Académicas en temas de Gestion Documental y Administracién de 2024-12-15
Archivos, durante el gercicio 2024.
Accion Descripcion delaAccion Fechade inicio delaaccion Monto
Asignado
121.  Capacitar a persona adscrito ala Coordinacion General de Archivos en temas de Gestién Documental y 2024-01-08 - 2024-12-15 $0.00

Administracion de Archivos.
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Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento

Accion Descripcién de la Accion Fecha deinicio delaaccion Monto
Asignado
12.2. Redizar Jornadas de Socializacién en temas de Gestion Documental y Administracién de Archivos, alos 2024-01-08 - 2024-12-15 $20,000.00

Responsables de Archivos de Tramite de las Unidades Académicas Dependencias.

Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
210001 FO UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL|27106 PRODUCTOS 1 $ 20,000.00 $20,000.00| Abr $20,000.00
TRANSPARENCIA TEXTILES
ADQUIRIDOS
COMO
VESTUARIO Y
UNIFORMES
Accién Descripcién delaAccidn Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
1.2.3. Redizar visitas diagnésticas a las areas productoras de la documentacion. 2024-01-08 - 2024-12-15 $120,000.00
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
110001 IPC UNIDAD DE 003 APOY O INSTITUCIONAL 37501 VIATICOS 4 $ 20,000.00 $80,000.00| Abr $20,000.00
TRANSPARENCIA EN EL PAIS May $ 20,000.00
Jun $ 20,000.00

Jul $ 20,000.00

110001 IPC UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL |26101 4 $10,000.00 $40,000.00 Abr $ 10,000.00
TRANSPARENCIA COMBUSTIBLES, May $ 10,000.00
LUBRICANTESY Jun $ 10,000.00

ADITIVOS Jul $ 10,000.00
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Meta Descripcién de laMeta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
Académica delaMeta Comprometida Asignado
13. Implentar el 100% los procesos de Gestién Documental y Controles Archivisticos, enapegoala  Alta 2024-01-08 100.00 $0.00
Ley en materia, durante el gjercicio 2024. -
2024-12-18
Accion Descripcion de laAccion Fechadeinicio delaaccion Monto
Asignado
1.3.1.  Disefiar los Manuales de Procedimientos de los Archivos de Concentracion Universitarios 2024-01-08 - 2024-12-15 $0.00
Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accién Descripcion delaAccion Fechade inicio delaaccion Monto
Asignado
1.3.2.  Actudizar losinstrumentos de control archivistico armonizados con laLey de Archivos del Estado de 2024-01-08 - 2024-12-15 $0.00
Nayarit.
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Accién Descripcién delaAccidn Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
1.3.3. Disefiar y publicar € Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 y elaboracién del Informe anual 2024-01-08 - 2024-12-15 $0.00
2024,
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
Meta Descripcion de laMeta Académica/ Admva. Prioridad Fechadeinicio Meta Monto
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delaMeta Comprometida Asighado
14. Fortalecer el 100% de la vinculacién institucional con organismos impulsores en la correcta Alta 2024-01-08 100.00 $102,000.00
Administracion de Archivosy preservacién de nuestro Patrimonio Documental de la Gestion -
Documental, durante el gjercicio 2024. 2024-12-15
Accién Descripcién delaAccidn Fechadeinicio delaaccién Monto
Asignado
14.1.  Incorporar alaUniversidad Autdbnoma de Nayarit ala Red Nacional de Archivos de Instituciones de 2024-01-08 - 2024-12-15 $5,000.00
Educacion Superior (RENAIES A.C.) como Asociado Institucional
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
110001 IPC UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL |38301 CONGRESOS 1 $5,000.00 $5,000.00 Abr $5,000.00
TRANSPARENCIA Y CONVENCIONES
Accion Descripcién de la Accion Fechadeinicio delaaccion Monto
Asignado
1.42.  Firmar convenio de colaboracion entre Dependencias Estatales y la Universidad Autdnoma de Nayarit, para 2024-01-08 - 2024-12-15 $10,000.00
llevar a cabo Diplomado en Administracién de Archivos y Gestion Documental
Fuente de Unidad Administrativa Funciona Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion
Financiamiento
110001 IPC UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL |22105 PRODUCTOS 1 $10,000.00 $10,000.00 Ene $ 10,000.00
TRANSPARENCIA DIVERSOS PARA
ALIMENTACION
DE PERSONAS
Accion Descripcién de la Accion Fecha deinicio delaaccion Monto
Asignado
1.4.3. Asgdtir enlas XXII Jornadas Archivisticas de la Red Nacional de Archivos de Instituciones de Educacion 2024-01-08 - 2024-12-15 $87,000.00

Superior (RENAIES A.C.) y un llevar a cabo un encuentro con €l Responsable de Archivo de Concentracion
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de la Universidad Auténoma de Hidalgo.

Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal | Cantidad Costo Total Programacion

Financiamiento

210001 FO UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL |37501 VIATICOS 1 $30,000.00 $30,000.00 Oct $ 30,000.00
TRANSPARENCIA EN EL PAIS

210001 FO UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL |37101 PASAJES 1 $ 20,000.00 $ 20,000.00 Oct $ 20,000.00
TRANSPARENCIA AEREOS

110001 IPC UNIDAD DE 001 NOMINA 37501 VIATICOS 1 $28,000.00 $28,000.00 Jul $ 28,000.00
TRANSPARENCIA EN EL PAIS

210001 FO UNIDAD DE 001 NOMINA 37201 PASAJES 1 $ 3,000.00 $ 3,000.00 Oct $ 3,000.00
TRANSPARENCIA TERRESTRES

110001 IPC UNIDAD DE 003 APOYO INSTITUCIONAL |37201 PASAJES 1 $6,000.00 $6,000.00 Jul $ 6,000.00
TRANSPARENCIA TERRESTRES
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No. de Cronograma de M etas

Descripcion dela M eta Académica / Admva. - - - -
ler. Trimestre | 2do. Trimestre| 3er. Trimestre | 4to. Trimestre

Proy. 1 - Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit

Lograr un 30% de avance de cumplimiento en la Gestién Documental en las 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
1 Dependencias Universitarias del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
Auténoma de Nayarit, durante el gercicio 2024.

Capacitar a 100% de los servidores publicos universitarios adscrito ala Coordinacion 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
General de Archivosy alos responsables de Archivos de Tramitey Enlaces de
Correspondencia de las Dependencias y Unidades Académicas en temas de Gestion
Documental y Administracion de Archivos, durante el gjercicio 2024.

Implentar e 100% |os procesos de Gestion Documental y Controles Archivisticos, en 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
apego alalLey en materia, durante e egjercicio 2024.

Fortalecer el 100% de lavinculacion institucional con organismos impulsores en la 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
4 correcta Administracion de Archivos y preservacién de nuestro Patrimonio Documental
de la Gestion Documental, durante €l gjercicio 2024.
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No. de Cronograma de Acciones

Accion Descripeion dela Accion Ene | Feb | Mar | Abr [ May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Proy. 1 - Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Autonoma de Nayarit

1 - Lograr un 30% de avance de cumplimiento en la Gestion Documental en las Dependencias Universitarias del Sistema Institucional de Archivos de la

Meta Universidad Auténoma de Nayarit, durante el gjercicio 2024.
Disponer de instal aciones adecuadas en |os depdsitos documental es,
1 . . . . X X X X
cubriendo los reguerimientos técnicos de seguridad.
Resguardar y conservar los expedientes en |os depdsitos documentales a
2 través de la correcta distribucion en las unidades de distribucion. X X X X X X X X X X X X
3 Disponer del equipo tecnol égico adecuado para brindar las capacitaciones a X
las Dependencias y Unidades Administrativas.

2 - Capacitar a 100% de los servidores publicos universitarios adscrito ala Coordinacion General de Archivosy alos responsables de Archivos de Tramitey
Meta Enlaces de Correspondencia de las Dependencias y Unidades Académicas en temas de Gestion Documental y Administracién de Archivos, durante el gercicio
2024.

Capacitar a personal adscrito ala Coordinacion General de Archivos en

1 temas de Gestion Documental y Administracién de Archivos. X X X X X
Realizar Jornadas de Socializacion en temas de Gestion Documental y

2 Administracion de Archivos, alos Responsables de Archivos de Tramite de X
las Unidades Académicas Dependencias.

3 Readlizar visitas diagndsticas a las areas productoras de la documentacion. X X X X

Meta 3 - Implentar el 100% los procesos de Gestién Documental y Controles Archivisticos, en apego ala L ey en materia, durante €l gjercicio 2024.

Disefiar los Manuales de Procedimientos de los Archivos de Concentracion

1 T X X
Universitarios
5 Actualizar los instrumentos de control archivistico armonizados con laLey X
de Archivos del Estado de Nayarit.
3 Disefiar y publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025y X X
elaboracion del Informe anual 2024,
Meta 4 - Fortalecer €l 100% de la vinculacion institucional con organismos impulsores en la correcta Administracion de Archivos y preservacion de nuestro

Patrimonio Documental de la Gestion Documental, durante el gjercicio 2024.

Incorporar ala Universidad Auténoma de Nayarit ala Red Nacional de
1 Archivos de Instituciones de Educacién Superior (RENAIES A.C.) como X
Asociado Ingtitucional

Firmar convenio de colaboracion entre Dependencias Estatales y la
Universidad Auténomade Nayarit, parallevar a cabo Diplomado en
Administracion de Archivos y Gestion Documental
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Asistir en las XXI1 Jornadas Archivisticas de la Red Naciona de Archivos
3 de Instituciones de Educacion Superior (RENAIES A.C.) y un llevar a cabo X X
un encuentro con €l Responsable de Archivo de Concentracién de la

Universidad Autonoma de Hidalgo.
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Fuente Calendarizacion de r ecur sos
defmto Ene Feb Mar | Abr | May [ Jdun | Ju | Ago | sp | o Nov Dic
B0O002 UNIDAD DE TRANSPARENCIA
110001 10,000.00 000 79200000  109,250.00 30,000.00 30,000.00 70,250.00 0.00 0.00 6,250.00 0.00 0.00
210001 48,020.00 49,200.00 48,020.00 69,800.00 48,020.00 46,300.00 48,020.00 46,300.00 48,020.00 99,300.00 46,300.00 46,300.00

SUMA 58,020.00 49,200.00 840,020.00 179,050.00 78,020.00 76,300.00 118,270.00 46,300.00 48,020.00 105,550.00 46,300.00 46,300.00

TOTAL 58,020.00 49,200.00 840,020.00 179,050.00 78,020.00 76,300.00 118,270.00 46,300.00 48,020.00 105,550.00 46,300.00 46,300.00

110001 INGRESOS PROPIOS CENTRALIZADOS
210001 SUBSIDIO FEDERAL

L.C. LILIA ALEJANDRA GOMEZ RUELAS
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