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Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccion (6) 3C. Programacion, organizacion y presupuesto
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

3C.6 Programa operativo Anual (POA) | Coordinacién de posgrado




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2525;‘3%@" Unidad Unidad Académica de Contaduria y Administracion
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Fondo (5) Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccion () 4C. Recursos humanos
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C.1 Expedientes de personal |Departamento de recursos humanos
4C.2 Servicio social y/o practicas profesionales | Departamento de recursos humanos
4C.5 Registro de asistencia |Departamento de recursos humanos
4C.7 LicenCiaS y permisos Departamento de recursos humanos

4C.8 Cargas Horarias Departamento de recursos humanos
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Seccion (6) 5C. Recursos financieros
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

5C.4 Viaticos y gastos de representacion

Departamento de recursos financieros

5C.5 Comprobacion de gastos

Departamento de recursos financieros

5C.8 Conciliaciones bancarias

Departamento de recursos financieros
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Seccion (6) 6C. Recursos Materiales
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

6C.1 Inventario de bienes muebles | Departamento de recursos materiales
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Seccion (6) 9C. Gestion y administracion documental
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9C.3 Elaboracian, registroy validacién de insiumentos de controly consuta | Departamento de recursos materiales
9C.6 Unidad de correspondencia Direccion

9C.7 Archivo de tramite Departamento de recursos materiales
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Seccion (6) 10C. Transparencia y acceso a la informacion
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

10C.2 Obligaciones de transparencia | Departamento de recursos materiales
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Seccion (6) 14C. Planeacion, informacién, evaluacion y politicas
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14C.2 Informes de labores Coordinacion de posgrado
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institucional (4) transparenciauacya@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 311 211 8818

Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccion (5) 15C. Documentos administrativos
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
15C.1 Constancias/cartas Direccioén
15C.4 Convocatorias simples Direccion

. .,
1 5C . 5 Comunicacion interna que no requiere llevar a cabo un tramite o contestacion D I re CC I O n
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Seccion () 17C. Eventos y reuniones de trabajo
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

17C.1 Documentos generados Direccion
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transparenciauacya@uan.edu.mx
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311 211 8818

Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion (©) 2S. Academica
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
2S.1 Programas académicos | Archivo de coordinacion de programas
2S.2 Educacion continua Coordinacién de posgrado
2S.4 Administracion escolar |Departamento de control escolar
2S.6 Seguimiento académico a estudiantes | Departamento de vinculacion
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Seccion () 5S. Extension y vinculacion
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
5S.1 Vinculacion profesional |Departamento de vinculacion
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