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TIPO DE TRAMITE: PRESTAMO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

La Unidad Académica Preparatoria No. 15 realiza el tramite de “Préstamo diario de material
bibliografico” para las personas usuarias de la biblioteca. Para llevar a cabo el tramite, se
realiza el registro de la persona solicitante y del material bibliografico que consulta, asi como
de la fecha y hora de consulta. Asimismo, se registra la entrega y devolucién de la credencial
y la firma correspondiente, de conformidad con el procedimiento establecido.

Para que las personas usuarias realicen el tramite mencionado, deberan presentarse en la
biblioteca y proporcionar los datos requeridos para el registro del préstamo y del material
que se desea consultar.

REQUISITOS PARA REALIZAR EL TRAMITE:

* Presentarse en la biblioteca.

» Proporcionar nombre y matricula.

» Entregar la credencial para su registro.

* Proporcionar los datos del material bibliografico que se desea consultar.
* Registrar la firma correspondiente.

MODALIDAD DEL
TIPO DE POBLACION TRAMITE COSTO DEL TRAMITE
Personas estudiantes y : :
personal de la institucion Presencial Sin costo
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"POR LO NUESTRO A LO UNIVERSAL"

:
ENFRA. ALMA BERENICE ORONIA HUIZARPREPARATORIA NO. 15
SUBDIRECCION

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA ADMINISTRACION

Unidad Académica Miguel de la Pera s/n Col. Universidad
Preparatoria No. 15 Puente de Camotlan La Yesca, Navarit
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