ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLIMARIO DE ARCHIVOS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT.

En la ciudad de Tepic, capital del Estado de Nayarit; siendo las 11:00 horas del dia
dieciséis de mayo de dos mil veintitrés, reunidos en domicilio que ocupa la
Universidad Auténoma de Nayarit, en la Sala de Rectores, ubicada en el tercer piso
del edificio de Rectoria, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones que
establece los articulos 48 y 50 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit; se
reunieron la Maestra Gloria Machain Ibarra, Secretaria de Rectoria, el Doctor
Alfonso Nambo Caldera, Abogado General, la Maestra Margarete Moeller Porraz,
Secretaria General, la Maestra Maritza Espericueta Medina, la Secretaria
Académica, el Doctor Ivan Girén Pérez, Secretario de Investigacion y Posgrado,
la Ingeniera Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa, Secretaria de Educacion Media
Superior, la Maestra Teresa Aidé Iniesta Ramirez, Secretaria de Extension y
Vinculacion, el Doctor Aldo Asuncion Zea Verdin, Secretario de Administracion, el
Maestro Erick Martin Jiménez Godoy, Secretaria de Planeacién, Programacion e
Infraestructura, el Doctor Victor Javier Torres Covarrubias, Secretario de
Finanzas, la Licenciada Ana Rosalia Santos Flores, Titular de la Unidad de
Transparencia, la Licenciada Silvia Fabiola Pérez Parra, Titular del Organo Interno
de Control, el Maestro Carlos Gémez Estrada, Director General de Sistemas, el
Maestro Gabriel Pineda Rangel, Director de Patrimonio, la Licenciada en
Contaduria Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora General de Archivos; para
efecto de celebrar la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit; :

conocimiento que, para los efectos legales a que haya lugar, se convocé
a los asistentes antes enunciados, mismos que son integrantes de esta
Grupo Interdisciplinario.

Il LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIO DE QUORUM LEGAL
La L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora General de Archivos
de la Universidad Auténoma de Nayarit, procede a dar lectura de la lista
de asistencia, registrando la presencia de los sigujentes miembros:
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ASUNTOS Y ACUERDOS ‘
L En el uso de la voz la L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora
General de Archivos, da a la bienvenida a los presentes, e



Maestra Gloria Machain Ibarra

Secretaria de la Rectoria Presente
Doctor Alfonso Nambo Caldera Abogado General Presente
Maestra Margarete Moeller Porraz | Secretaria General Presente
Maestra  Maritza  Espericueta | Secretaria Académica Presente
Medina
Doctor Ivan Manuel Girén Pérez Secretaria de Investigacion y | Presente
Posgrado
Ingeniera Paola de la Gradilla | Secretaria de Educacién | Presente
Mufioz Reynosa Media Superior
Maestra Teresa Aidé Iniesta | Secretaria de Extensiéon y | Presente
Ramirez Vinculacion
Doctor Aldo Asuncion Zea Verdin Secretario de Administracion | Presente
Maestro Erick Martin Jiménez | Secretario de Planeacion, | Presente
Godoy Programacion e
Infraestructura
Doctor  Victor Javier Torres | Secretario de Finanzas Presente
Covarrubias
Licenciada Ana Rosalia Santos | Titular de la Unidad de | Presente
Flores Transparencia.
Licenciada Silvia Fabiola Pérez | Titular de la Organo Interno de | Presente
Parra Control.
Maestro Carlos Gomez Estrada Director General de Sistemas | Presente —
Maestro Gabriel Pineda Rangel Director de Patrimonio Presente

Con la asistencia de los presentes se declara que existe el quérum legal para
sesionar el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Autbnoma de

Nayarit.

Acto seguido, la L.C. Lilia Alejandra Gomez Ruelas,
consideracion de los integrantes el:

o de la voz pone a
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ORDEN DEL DiA

I. Lista de asistencia
Il.  Declaraciéon de quérum legal. g
lll.  Lectura y en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

IV.  Presentacion de la Propuesta de Calendario de Reuniones Ordinarias del \S(
Periodo de Mayo — Diciembre de 2023.

V. Presentacion, analisis y en su caso aprobacion de las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de

Nayarit.

VI. Presentacion de los Cuadros de Control Archivistico.

VII.  Asuntos generales.
e Jornadas de capacitacion para las areas productoras de documentos.

VIll.  Acuerdos.

IX. Clausura de la sesion.

lll.  Sometido que fue el Orden del Dia a la consideracion de los integrantes
del Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, por
lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y
validos. En votacion econdmica, se solicité el sentido de su voto.

PRIMER ACUERDO.- Los integrantes del grupo interdisciplinario de archivo
de Ia Universidad Auténoma de Nayarit aprobaron en votaciéon econémica el
Orden del Dia.
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Continuando con el PUNTO CUATRO del Orden del Dia con el uso de la voz, la ¥

Licenciada Lilia Alejandra Gomez Ruelas, somete a consideracion la propuesta
del calendario de sesiones ordinarias de este Comité, como a continuacion se
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SEGUNDA SESION AGOSTO DE 2023

TERCERA SESION NOVIEMBRE DE 2023

¥
Al no existir ningiin comentario al respecto se toma el siguiente acuerdo: ‘
|
SEGUNDO ACUERDO. - Se aprueba por unanimidad el Calendario de ‘
Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la ‘
Universidad Auténoma de Nayarit.

Continuando con el PUNTO CINCO del Orden del Dia con el uso de la voz, la
Licenciada Lilia Alejandra Gomez Ruelas, expone que respecto a la propuesta de

las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario el cual fue enviado de manera £
digital a los correos instituciones de los presentes, con el objetivo de que fuera
analizado, y en su caso, presentar el dia de hoy comentarios o sugerencias al 4
mismo. En ese sentido, la L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, invita a los presentes

a exponer sus comentarios respecto a la propuesta; al no existir comentarios al

respecto, se procede a l|a votacion quedando el acuerdo de la siguiente manera: 1 l

TERCER ACUERDO. - Se aprueba por unanimidad las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de
Nayarit, de conformidad con el articulo 52 de la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit; se instruye a la Licenciada Lilia Alejandra Gomez Ruelas para
que lo haga llegar a la Secretaria General de esta Universidad; para que \\
actien en consecuencia. C

Continuando con el PUNTO SEIS del Orden del Dia con el uso de la voz, la A
Licenciada Lilia Alejandra Gomez Ruelas, hace la presentacion de los Cuadros de
Control Archivistico:

e (Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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e Catalogo de Disposicion Documental
e Inventario Documental, y
e Guia Simple de Archivos

Realizando una descripcion de cada uno de ellos, ademéas comenta que estos W
cuadros forman parte importante de la gestion documental, ya que son instrumentos
que reflejan el contexto y contenido de los archivos, las vinculaciones y jerarquias
de los documentos, de las areas productoras y las funciones de las que se deriva

su produccion.
A través de estos instrumentos de descripcion, los archivos brindan los servicios de

referencia y consulta, y en muchas ocasiones para ejercer el derecho de acceso al
a informacion.

La Coordinaciéon General de Archivos capacitara a los responsables de archivo de
tramite y enlaces de correspondencia de cada dependencia y unidad académica en
el disefio, desarrollo e implantacion de estos instrumentos. '

Para ello, el Grupo Interdisciplinario de Archivos, solicita a la Coordinacion General
de Archivos a reunirse con el Director General de Sistemas para homologar los
criterios solicitados en el Sistema de Administracion Institucional con el control de
correspondencia en materia de archivo y que este sea presentado en una sesion
extraordinaria.

De lo anterior, se toma los siguientes acuerdos: 2/

CUARTO ACUERDO. - Los integrante del Grupo Interdisciplinario de Archivos \

de la Universidad Autonoma de Nayarit, aprueban la aplicacion de los O\
Instrumentos de Control Archivistico: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, Inventario Documental y

Guia simple, apegados al marco normativo que regula la gestion documental

a lo que refiere el articulo 12 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit. % ‘{\
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QUINTO ACUERDO.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Universidad Autonoma de Nayarit, aprueban celebrar en Sesion
Extraordinaria para la presentacion del Sistema de Administracion
Institucion. ;

Continuando con el PUNTO SIETE, en Asuntos Generales a presentar, la Lic. Lilia Q‘ |
Alejandra Gomez Ruelas, comenta que el prédximo viernes diecinueve de mayo del ‘
presente, se iniciara las Jornadas de Capacitacion para las Areas Productoras de la |
Universidad Autonoma de Nayarit, con objetivo de capacitar al personal universitario ‘
responsable archivos de cada dependencia y unidad académica, en los temas de \ |

|

normatividad e implementacion de instrumentos de control archivistico.

Para desahogar PUNTO OCHO, del Orden del Dia se da la lectura a los acuerdos
de la presente sesién:

ACUERDOS:

PRIMERO.- Los integrantes del grupo interdisciplinario de archivos de la , /
Universidad Auténoma de Nayarit aprobaron en votacién econémica el Orden
del Dia.

SEGUNDO.- Se aprueba por unanimidad el Calendario de Sesiones Ordinarias
del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de
Nayarit

TERCERO.- Se aprueba por unanimidad las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, d
conformidad con el articulo 52 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit;
se instruye a la Licenciada Lilia Alejandra Gomez Ruelas para que lo haga
llegar a la Secretaria General de esta Universidad; para que actien en
consecuencia.
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CUARTO.- Los integrante del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Universidad Auténoma de Nayarit, aprueban la aplicacion de los Instrumentos
de Control Archivistico: Cuadro General de Clasificacién Archivistica,

Catalogo de Disposicion Documental, Inventario Documental y Guia simple, \%




apegados al marco normativo que regula la gestion documental a lo que
refiere el articulo 12 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

QUINTO.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Universidad Autonoma de Nayarit, aprueban celebrar en Sesion
Extraordinaria para la presentacion del Sistema de Administracion
Institucion.

Haciendo uso de la voz, la Licenciada Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora
General de Archivos, pregunta a los presentes si tiene algo mas que afadir o
expresar, en caso confrario, para dar por terminada esta Primera Sesion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos correspondiente al afio 2023.

No habiendo mas asuntos que trata. Se dio por concluida la sesion a las 12:45 del
dia citado.

Tepic, Nayarit; a 16 de mayo de 2023.

LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

VA

MAESTRA/GLO, ACHAIN DOCTO FONSO NAMBO
IBARRA ) ALDERA
SECRETARIA DE LA RECTORIA ABOGADO GENERAL
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MAESTRA MARITZA
ESPERICUETA MEDINA
SECRETARIA ACADEMICA

UEL GIRON

SECRE E INVESTIGACION Y
SGRADO
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INGENIERA PAOLA DE LA
GRADILLA MUNOZ REYNOSA
SECRETARIA DE EDUCACION

MEDIA SUPERIOR

MAESTRA’TERESA AIDE INIESTA
RAMIREZ
SECRETARIA DE EXTENSION Y
(CULACIO

J
MAEST MARTIN JIMENEZ
GODOY
CRETARIO DE PLANEACION,
- PROGRAMACION E
INFRAESTRUCTURA

DOCTOR ALD NCION ZEA

SECRETARIO DE
ADMINISTRACION

g O

DOCTOR VICTOR JAVIER
TORRES COVARRUBIAS
SECRETARIO DE FINANZAS
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SIS
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LICENCIADA'ANA ROSALIA SANTOS

FLORES PEREZ PARRA
TITULAR DE LA UNIDAD DE TITULAR DEL ©®RGANO
TRANSPARENCIA INTERNO DE CONTROL
JUA ;
o
Le. foreLio Smos SpUTIRG0
MAESTRO CARLOS GOMEZ AMAESTRO GABRIEL PINEDA
ESTRADA RANGEL

DIRECTOR GENERAL DE SISTEMAS DIRECTOR DE PATRIMONIO

LICENCfADA LILIA ALEJANDRA
GOMEZ RUELAS
COORDINADORA GENERAL DE
ARCHIVOS
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La presente Foja de Firmas forma parte del Acta de la Primﬁ Sesion Ordinario del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, celebrada el 16 de mayo de 2023,




