ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT.

En la ciudad de Tepic, capital del Estado de Nayarit; siendo las 09:00 horas del dia
diecisiete de marzo de dos mil veintitrés, reunidos en el domicilio que ocupa la
Universidad Auténoma de Nayarit; en la Sala de Rectores, ubicada en el tercer piso
del edificio de Rectoria, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones que
establece el articulo 48,49, 50, 51y 52 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit;
se reunieron la Doctora Norma Liliana Galvan Meza, Rectora de la Universidad
Autonoma de Nayarit, la Maestra Gloria Machain Ibarra, Secretaria de Rectoria, el
Doctor Alfonso Nambo Caldera, Abogado General, la Maestra Margarete Moeller
Porraz, Secretaria General, la Maestra Maritza Espericueta Medina, la Secretaria
Académica, el Doctor lvan Girén Pérez, Secretario de Investigacién y Posgrado,
la Ingeniera Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa, Secretaria de Educaciéon Media
Superior, la Maestra Teresa Aidé Iniesta Ramirez, Secretaria de Extension y
Vinculacion, el Doctor Aldo Asuncion Zea Verdin, Secretario de Administracion, el
Maestro Erick Martin Jiménez Godoy, Secretaria de Planeacién, Programacioén e
Infraestructura, el Doctor Victor Javier Torres Covarrubias, Secretario de
Finanzas, la Licenciada Ana Rosalia Santos Flores, Titular de la Unidad de
Transparencia, la Licenciada Silvia Fabiola Pérez Parra, Titular del Organo Interno
de Control, el Maestro Carlos Gémez Estrada, Director General de Sistemas, el
Maestro Gabriel Pineda Rangel, Director de Patrimonio, la Licenciada en
Contaduria Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora General de Archivos; para
efectos de celebrar la Sesién de Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos,
y dando cumplimiento a lo establecido por la Ley de Archivos del Estado de Nayarit;

/.

4

X
S
v
\

bajo el siguiente orden del dia: /

ORDEN DEL DiA /

I Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos.
I Lista de asistencia y declaracion de quorum legai;
M. Lectura y aprobacién del Orden del dia;

v. Intervencion a cargo del Mtro. Juan Manuel Wong Ley Jdya, Presidente del
Consejo Local de Archivos del Estado de Nayarit.
V. Presentacién de la Coordinadora General de Archivos de la Universidad

Auténoma de Nayarit: )
a. De las actividades que el Grupo Interdisciplin
a cabo;

€ Archivos tiene que llevar




De las obligaciones adicionales de las areas productoras en materia de

archivo;

c. Presentacién de la Propuesta de Reglas de Operacién para el
funcionamiento de este Grupo Interdisciplinario de Archivos;

d. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

VI. Cierre de la sesion.

DESARROLLO DE LA SESION

En uso de la voz la Doctora Norma Liliana Galvan Meza Rectora de la Universidad
Auténoma de Nayarit, da la bienvenida a los presentes, y hace del conocimiento a
los presentes que la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, tiene por objeto
establecer los principios y bases generales para la organizacion, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos, por lo que es obligacién
de esta Universidad, cumplir con las acciones necesarias para implementar el
Sistema Institucional de Archivos. Por ello, esta Universidad, el pasado 10 de marzo
del presente, a través del acuerdo emitido por el Consejo General Universitario,
aprobd la unidad administrativa: Coordinacion General de Archivos en el
Reglamento para la Administracién General de la Universidad Auténoma de
Nayarit.

La Coordinacion General de Archivos, tendra las siguientes areas operativas:

L. Correspondencia,
fl. Archivo de Concentracion, y A ‘
Hi. Archivo Histérico.

Asi como tambien, cada unidad académica o dependencia universitaria habra un
Area de Archivo de Tramite.

Los responsables de las areas de Archivo de Tramite y Enlaces de
Correspondencia seran nombrados por los titulares de las Unidades Académicas
o Dependencias Universitarias, y los responsables de las Areas de
Correspondencia, Archivo de Concentracién y Archivo Histérico por el titular de la
Universidad.

El Grupo Interdisciplinario de Archivos, estara integrado por:

1. Titular de la Secretaria de la Rectoria
2. Titular de ia Oficina del Abogado Gener,
3. Titular de la Secretaria General
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4 Titular de la Secretaria Académica

5. Titular de la Secretaria de Investigacion y Posgrado

6. Titular de la Secretaria de Educacion Media Superior

7 Titular de la Secretaria de Extension y Vinculacién

8 Titular de la Secretaria de Administracion

9 Titular de la Secretaria de Planeacion, Programacion e Infraestructura

10.  Titular de la Secretaria de Finanzas

11.  Titular de la Unidad de Transparencia.

12.  Titular de la Organo Interno de Control.

13.  Titular de la Direccion General de Sistemas.

14.  Titular de ia Direccién de Patrimonio.

15.  Titular de Coordinacion General de Archivos, esta dltima sera la
responsable de llevar la coordinacién de las sesiones.

Por lo que para los efectos legales a que haya lugar, se convocé a los titulares de
las areas antes mencionadas, mismos que son nombrados a integrar este Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

La Doctora Norma Liliana Galvan Meza Rectora de la Universidad Auténoma de
Nayarit, procede a dar lectura de la lista de asistencia, registrando la presencia de
los siguientes miembros:

‘Ingeniera Paola la Gradilla Secretaria de Educacién Media Presente

- Mufioz Reynosa Superior ﬂ

Maestra Teresa Aidé Iniesta Secretaria de
Ramirez Vincuiacién

”,

y Presente

{

- Maestra Gloria Machain Ibarra Secretaria de la Rectoria - Presente '
‘Doctor Alfonso Nambo Caldera  Abogado General Presente 2/
Maestra Margarete Moeller Porraz ~ Secretaria General . Presente
Maestra  Maritza  Espericueta Secretaria Académica  Presente
Medina
Doctor lvan Manuel Girén Pérez Secretaria de Investigacién y Presente
Posgrado : S el



Doctor Aldo Asuncién Zea Verdin  Secretario de Administracion Presente

Maestro Erick Martin Jiménez Secretario de  Planeacion, Presente
Godoy Programacién e Infraestructura S

Doctor Victor Javier Torres Secretario de Finanzas ' Presente

Covarrubias

‘Licenciada Ana Rosalia Santos Titular de la Unidad de Presente
Flores Transparencia. Sy :

Licenciada Silvia Fabiola Pérez Titular de la Organo Interno de  Presente

Parra Control.
Maestro Carlos Gomez Estrada Director General de Sistemas =~ Presente
 Maestro Gabriel Pineda Rangel Director de Patrimonio ~ Presente

Licenciada Lilia Alejandra Gémez Coordinadora  General de Presente
Ruelas Archivos ' \

Con la asistencia de los presentes se declara instalado el Grupo Interdisciplinario,
y se da cumplimiento el requisito exigido por el articulo 48 de la Ley de Archivos
del Estado de Nayarit.

Acto seguido, la Doctora Norma Liliana Galvan Meza, Rectora de la Universidad
Auténoma de Nayarit declaré formalmente la Sesion de Instalacion de Grupo
Interdisciplinario de Archivos de esta Institucion, siendo las 9:15 horas del dia 10

de marzo de 2023, por lo que se procede la desahogo de la sesién de acuerdo a %

siguiente Orden del Dia:

l Lista de asistencia y declaracion de quorum legal;

I Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos. - fg
Ili. Lectura y aprobacioén del Orden del dia:

V. Intervencion a cargo del Mtro. Juan Manuel Wong Ley Joya, Presidente
del Consejo Local de Archivos del Estado de Nayarit.
V. Presentacion de la Coordinadora General de Archivos de fa Universidad

Auténoma de Nayarit.

a. De las actividades que el Grupo int;dn’s’gplinari de Archivos tiene

que llevar a cabo.




. De las obligaciones adicionales de las areas productoras en materia
de archivo;
c. Presentacion de la Propuesta de Reglas de Operaciéon para el
funcionamiento de este Grupo Interdisciplinario de Archivos.
d. Presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.
VI Cierre de la sesion.

{

Sometiendo que el Orden del Dia a la consideracion de los integrantes del grupo
interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesion, existiendo el quérum legal
para el desarrollo en los términos del articulo 49 de la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit, por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales
y validos. En votacién econémica, se solicito el sentido de su voto.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad
Auténoma de Nayarit, aprobaron en votacion econémica el Orden del Dia.

Continuando con el siguiente punto del Orden del Dia, la Doctora Norma Galvan
Meza, Rectora, invita al Maestro Juan Manuel Wong Ley Joya, Presidente del
Consejo Local de Archivos del Estado de Nayarit, con su mensaje respecto a la
importancia de la implementacién del Sistema Institucional de Archivos.

El Maestro Juan Manuel Wong Ley Joya, Presidente del Consejo Local de Archivos
del Estado de Nayarit, explica a los presentes la importancia en dar cumplimiento
a la Ley General y Local de Archivos, la cual nos inducen a la eficiencia y eficacia
de la administraciéon publica, la correcta gestion gubernamental y el avance
institucional. Esta institucion es responsable de organizar y conservar sus archivos;
de la operacién de su Sistema Institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por la
Ley General y Local, lo anterior a través de lo siguiente:

I Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentngg/

v de archivo
. Establecer un Sistema Institucional
L Integrar los documentos en expedientes

V. Inscribir en el Registro Nacional de Archivos

V. Conformar un Grupo Interdisciplinario

VI. Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacion

VIl.  Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcnonamlento de sus
archivos

VIHIl.  Promover el desarrollo de infraestructura y e lpamlenfo para la gestion

documental y administracién de archivos
IX. Racionalizar la produccioén, uso, distrib
archivo; '
X. Resguardar los documentos contepidos en sus/archivos;

ony contro?élos documentos de




Xl. Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y conservaciéon
de los documentos de archivo, ,

Xll.  Las demas disposiciones establecidas en esta Ley y otras disposiciones
juridicas aplicables.

Se invita a la Institucion a dar cumplimiento para evitar ser infraccionados
administrativamente o bien cometer algun delito contra los archivos.

La Rectora Norma Liliana Galvan Meza, agradece la intervencion, para continuar
con el siguiente punto del Orden del Dia, invito a la Licenciada Lilia Alejandra
Gomez Ruelas, Coordinadora General de Archivos de esta Universidad, quien tomé
protesta el pasado 13 de marzo del presente, para que nos presente:

a. De las actividades que el Grupo Interdisciplinario de Archivos tiene
que llevar a cabo.

b. De las obligaciones adicionales de las areas productoras en materia
de archivo;

c. Presentacion de Propuesta de Reglas de Operacién para el
funcionamiento de este Grupo Interdisciplinario de Archivos.

d. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023. %\

En el uso de la voz, la L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora General
de Archivos menciona lo siguiente a los presentes:

Para abordar el punto a) De las actividades que el Grupo Interdisciplinario de A\
Archivos es de vital importancia porque coadyuva en el analisis de todos los

procesos, procedimientos, que seran implementados de manera homogénea en

nuestra institucion, para la integracion de los expedientes.

En el articulo 50 de la Ley de Archivos, se establecen las siguientes:
|. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, .
(vigencias, plazos de conservacion) pautas de comportamiento y

recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales;
(decide el destino final del documento).

ll. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacio / y disposicion

documental de las series, la planeacién estratégic
s estratégicos_del sujeto
s
% | Q/ |

alineado a la operacion funcional, misio

obligado; /



IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracién de archivos;

V1. Aprobar los instrumentos de control y de consulta archivisticos que hayan sido
remitidos por el area coordinadora de archivos;

VII. Aprobar las bajas documentales y transferencias secundarias que realice el
sujeto obligado, previamente a ser sometidas al dictamen del Archivo General del
Estado, y

VIii. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Para lo anterior, invita a los integrantes del Grupo Interdisciplinario, a realizar la
revision de la normativa en materia de archivos; la cual esta disponible en la pagina
Web Institucional, en la seccion de transparencia.

Continuando con el punto b. De las obligaciones adicionales de las areas
productoras de documentacion, son:

|. Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades
necesarias para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracién documental;

Il. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las
series como evidencia y registro del desarrolio de sus funciones, reconociendo el
uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que
los faculta;

lll. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente
sus procesos de trabajo, y

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacién y disposicién
documental de ias series documentales que produce.
J

En lo que se refiere al punto c). El aticllo 52 deeésta Ley, esté Grupo
Interdisciplinario de Archivos, emitird §us reglas“de operaciéon para su
funcionamiento. En ese sentido, desdeg’ia Coordinadion General de Archivos, se
disefio la propuesta de dicho documenfo. El cual s€ integra de la siguiente manera:

%
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- Seis capitulos:

1 Disposiciones Generales

2 Integracion y Actividades del GIA

3 De la operacién del GIA

4 De las sesiones ordinarias y extraordinarias
5 Acuerdos del GIA

6 Difusion de las acciones del GIA

Su contenido general, se hara llegar via correo electréonico institucional, para que
sean analizadas por cada uno de ustedes y puedan emitir recomendaciones o
sugerencias con la finalidad de fortalecer dichas reglas.

Para finalizar, el punto d), nos indica que para dar cumplimiento a los articulos 22 y
23 de esta misma Ley, la Coordinacion disefié el Programa Anual Archivistico 2023,
el cual contiene los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el
desarrollo de los archivos.

Las acciones establecidas en este documento, estaran siendo coordinadas desde
Coordinacion General de Archivos. Que acciones son:

Implemenetacién de las Reglas de Operacion de Grupo

Disefiar el Sistema Institucional 1 |Interdisciplinario
de Archivos de la Universidad

1 Auténoma de Nayarit, durante el Disponer un espacio fisico adecuado para el resguardo
ejercicio 2023. 2 |y conserva de los archivos

publicos universitarios en materia

1 {Brindar y recibir capacitaciones en temas de gestién \\
documental
Capacitar a los servidores 2 |Jornada de Socializacion del manejo de Archivos d‘e/ %

2 ; T Tramité y en Concentracién
de archivos, durante el ejercicio
2023. 3 [Firmar un convenio de capacitacién con el Consejo
Local de Archivos del Estado de Nayarit.
Implentar los controles 1 Definir politicas internas para la administracién de
archivistivos en apego al Sistema archivos .
institucionai de Archivos de la Entrevist las 4 , d ; tacia
Universidad Auténoma de Nayarit,| 2 n rev;s "f‘rj as ar:_eas pro oraS/ejocumen acion
3 durante el gjercicio 2023. en maieria de archiy

Elaborar el In%e Anual, detalldndo el cumplimento del
Program}dé Desarroilo Ar/ ivistico 2023

4 Disefiar el Programa Ariual de Desarrolio Archivistico
2024.

-
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Retomando el uso de la voz, la Doctora Norma Liliana Galvan Meza, Rectora de la
Universidad Auténoma de Nayarit, agradece a la Licenciada Lilia Alejandra Gémez
Ruelas, su intervencion, y con lo anterior expuesto, se invitados a todos y a todas
a comenzar a trabajar con las distintas areas productoras de informacion de esta
Universidad.

No habiendo mas asuntos que tratar, me permito dar por terminada la sesién de
Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de
Nayarit, siendo las 10:30 horas del dia citado.

Tepic, Nayarit; a 10 de marzo de 2023.

TESTIGOS DE HONOR

- /N

DOCTORA NORM MAESTRO AN M UEL WONG
ALVAN MEZA EYJ
G REQTOR A PRESIDENTE DEL QON SEJO LOCAL
DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
NAYARIT
LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS/
o

SECRETARIA DE LA RECTORIA




Y

) MAESTRA MARITZA
ESPERICUETA MEDINA
SECRETARIA ACADEMICA

SECRETARIA BE INVESTIGACION Y SECRETARIA DE EDUCACION
‘ MEDIA SUPERIOR

DOCTOR IVAN-MANUEL GIRON ING 'AOLA DE LA
" PEREZ GRADILLA MUNOZ REYNOSA Q?
%
4

ADMINISTRACION

i

ARTIN JIMENEZ DOCTOR VI€TOR JAVIER
GOpoY TORRES COVARRUBIAS
CRETARIO DE PLANEACION, SECRETARIO DE FINANZAS

" PROGRAMACION E
INFRAESTRUCTURA , m

N

J\

La presente Foja de Firmas forma parte del Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Universidad Autonoma de Nayarit, celebrada el 10 de marzo de 2023.
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LICENCIADA ANAROSALIA LICENCIADA SILVIA FABIOLA
SANTOS FLORES PEREZ PARRA
TITULAR DE LA UNIDAD DE TITULAR DEL ORGANO
TRANSPARENCIA INTERNO DE CONTROL
/ (s
Y, ‘
MAESTRO CARLGS GOMEZ /MAEﬁRo GABRIEL PINEDA
ESTRADA "RANGEL
DIRECTOR GENERAL DE SISTEMAS DIRECTOR DE PATRIMONIO

/ =8

COORDINADORA GENERAL DE
ARCHIVOS

LICENCIADA LILIA ALEJANDRA {P{
GOMEZ RUELAS

La presente Foja de Firmas forma parte del Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Universidad Auténoma de Nayarit, celebrada el 10 de marzo de 2023,
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