ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE NAYARIT, EJERCICIO 2024.

En la ciudad de Tepic, capital del Estado de Nayarit; siendo las 10:00 horas del dia

veinte de marzo de dos mil veinticuatro, reunidos en el domicilio que ocupa la
Universidad Auténoma de Nayarit, en la Sala de Rectores, ubicada en el tercer piso

del edificio de Rectoria, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones que 4
establece los articulos 48 y 50 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit; se

reunieron la Maestra Gloria Machain Ibarra, Secretaria de Rectoria, la Maestra
Margarete Moeller Porraz, Secretaria General, la Ingeniera Paola de la Gradilla

Mufioz Reynosa, Secretaria de Educacion Media Superior, la Maestra Teresa Aidé

Iniesta Ramirez, Secretaria de Extension y Vinculacién, la Doctora Rosa Ruth Parra

Garcia, Secretaria de Administracion, el Maestro Erick Martin Jiménez Godoy,
Secretario de Planeacion, Programacion e Infraestructura, la Licenciada Ana \\
Rosalia Santos Flores, Titular de la Unidad de Transparencia, la Licenciada Silvia

Fabiola Pérez Parra, Titular del Organo Interno de Control, la Licenciada Miriam

Gisela Rosales Luna, en representacion del Doctor Alfonso Nambo Caldera, /Q
Abogado General, la Maestra Eréndida Leal Cortes, en representacion de la =~
Maestra Maritza Espericueta Medina, Secretaria Académica, el Maestro Gabriel

Pineda Rangel, Director de Patrimonio, la Licenciada Perla Lucero Carrillo Lépez, 1
en representacion del Doctor Manuel lvan Girén Pérez, Secretario de Investigacion
y Posgrado, y la Licenciada Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora General

de Archivos; para efecto de celebrar la Primera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, ejercicio 2024.
ASUNTOS Y ACUERDOS
/(\

1. En el uso de la voz la L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora
General de Archivos, da la bienvenida a los presentes, hace conocimiento
que, para los efectos legales a que haya lugar, se convocé a los
asistentes antes enunciados, mismos que son integrantes de este Grupo
Interdisciplinario.

Il LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIO DE QUORUM LEGAL.
La L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora General de Archivos
de la Universidad Autonoma de Nayarit, procede a dar lectura de la lista
de asistencia, registrando la presencia de los siguientes miembros: % :

) e




Maestra Gloria Machain Ibarra | Secretaria de la Rectoria | Presente

Maestra Margarete Moeller Porraz | Secretaria General Presente

Ingeniera Pacla de la Gradilla | Secretaria de Educacion | Presente

Mufioz Reynosa Media Superior

Maestra Teresa Aidé |Iniesta | Secretaria de Extension vy | Presente

Ramirez Vinculacion

Doctora Rosa Ruth Parra Garcia Secretaria de Administracion | Presente

Maestro Erick Martin Jiménez | Secretario de Planeacion, | Presente

Godoy Programacion e G

Infraestructura

Licenciada Ana Rosalia Santos | Titular de la Unidad de | Presente \

Flores Transparencia. A

Licenciada Silvia Fabiola Pérez | Titular de la Organo Interno de | Presente ,X

Parra Control. /
2

Maestro Gabriel Pineda Rangel Director de Patrimonio Presente

Licenciada Perla Lucero Carrillo | Secretaria de Investigacion y | Presente

Lépez en representacion del | Posgrado

Doctor Manuel Ivan Girdn Pérez

Licenciada Miriam Gisela Presente

Rosales Luna en representacion | Abogado General

del Doctor Alfonso Nambo Caldera

Maestra Erendida Leal Cortés en | Secretaria Académica Presente

representacion de la Maestra -

Maritza Espericueta Medina

Con la asistencia de los presentes se declara que existe el quérum legal para
sesionar el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Autonoma de \v\
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lll.  Acto seguido, la L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, en uso de la voz
pone a consideracion de los integrantes el

ORDEN DEL DIiA
1. Lista de asistencia

Declaracion de quérum legal.
Lectura y aprobacion, en su caso, del Orden del Dia.

Lectura y aprobacion, en su caso, del acta de la sesion anterior.
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Presentacion, analisis y aprobacion, en su caso, del formato “Guia simple de
Archivo Documental” y su instructivo de llenado.

6. Asuntos generales.
e [nforme de actividades realizadas en el trimestre enero a marzo de 2024.
e Informe del cumplimiento de las Dependencias y Unidades
Administrativas Universitarias.
7. Lectura de Acuerdos.

Clausura de la sesion.

&

Sometido el Orden del Dia a consideracion de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, por lo tanto, los
acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y validos. En votacién
econdémica, se solicitdé el sentido de su voto, quedando con ello como primer

acuerdo lo siguiente:

PRIMER ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Universidad Autonoma de Nayarit aprobaron en votacion
economica el Orden del Dia.

IV. Continuando con el PUNTO CUATRO del Orden del Dia con el uso de
la voz, la Licenciada Lilia Alejandra Géomez Ruelas, somete a
consideracion, la lectura y aprobacion, en su caso, del acta de la sesion
anterior, la cual después de hacer su lectura, invita a los presentes a
exponer sus comentarios; al no existir comentarios al respecto, se

procede a la votacion quedando el acuerdo de la siguiente man§1:
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SEGUNDO ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Universidad Autonoma de Nayarit aprueban por unanimidad el
Acta de la Tercera Sesion Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit.

V. Continuando con el PUNTO CINCO del Orden del Dia, Presentacion,
analisis y aprobacion, en su caso, del formato de consulta archivistica
“Guia Simple de Archivo Documental”, para lo cual, con el uso de la voz,
la Lic. Lilia Alejandra Gomez Ruelas, llevo a cabo la presentacion del
mismo, detallando que dicho instrumento contiene los elementos
necesarios para que cada Dependencia o Unidad Académica, realice la
descripcién e identifique la ubicacion fisica y contenido de las series

documentales, (expedientes) . Anexo 1. \
J
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Derivado de lo anterior, invita a los integrantes del Grupo Interdisciplinario a
externar sus comentarios, al no tener ninglin comentario, queda establecido como
Tercer Acuerdo lo siguiente:

TERCER ACUERDQO.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Universidad Autonoma de Nayarit, aprueban el instrumento de Consulta
Archivistica “Guia Simple de Archivo Documental” por lo que instruyen a la
Licenciada Lilia Alejandra Gomez Ruelas, para que gestione la publicacion del
mismo en la pagina web institucional, en la seccion de transparencia, con la

finalidad de dicha guia sea utilizada por las Dependencias y Unidades \

Académicas, ando con ello cumplimiento al articulo 33 fraccion 45 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit. 5’;
A

VI.- Continuando con el orden del dia y de acuerdo al PUNTO SEIS, Asuntos
Generales, se indican como temas a tratar 2 puntos, mismos que se sefialan a
continuacion:

e |nforme de actividades realizadas en el trimestre enero a marzo de 2024.
Anexo 2

e Informe de cumplimiento de las Dependencias y Unidades ‘
Administrativas Universitarias. Anexo 3
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En el uso de la voz, la Licenciada Lilia Alejandra Gémez Ruelas, expone como
primer punto el informe detallado de las actividades que se llevaron en dicho
periodo, mismas que contemplaron:

Actividad 1.- Se dio inicio a las visitas a cuatro de las trece Dependencias
Universitarias, donde se establecieron tres objetivos principales:

A) Aplicacion de Cuestionario — Diagnostico en Administracion de Archivos, con el
cual se busca reunir informaciéon detallada y actualizada sobre el estado que
guardan los expedientes de las Dependencias y Unidades Académicas
Universitarias, con el fin de identificar las necesidades de capacitacion y mejora de
los procesos archivisticos,

B) Dar seguimiento al llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental,
con las cuales, se logra identificar los documentos de archivo producidos con base
en el desarrollo de las obligaciones y atribuciones de cada una de las Areas

Universitarias.

C) Dar una introduccion de Clasificar los expedientes por asunto, dando a conocer
que dentro de sus principales objetivos se encuentran el promover el uso de
meétodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo del Sistema Institucional
de Archivos que garanticen la organizacion, conservacion, administracion,
preservacion y localizacion de los archivos, encaminado al uso de las tecnologias
de la informacién, contribuyendo con ello en la organizaciéon, resguardo,
preservacién, consulta, investigacion y difusién del patrimonio documental
universitario.

Actividad 2.- Con el uso de la voz, la Lic. Lilia Alejandra Gdmez Ruelas, informa a
los integrantes del Grupo Interdisciplinario, la organizaciéon de un Diplomado en
Gestidn Documental y Administracion de Archivos, mismo que nace de un convenio
de colaboracién entre el Archivo General de la Nacion, el Archivo General del
Estado de Nayarit, el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica
del Estado de Nayarit y la Universidad Auténoma de Nayarit, el cual va dirigido a los
Coordinadores de Archivos, Responsables de Areas de Correspondencia, Archivos
de Tramite, Archivos de Concentracion, Archivos Histéricos, servidores publicos de
las areas juridicas, administrativas, de planeacion, tecnologias de la informacion,
transparencia y de los 6rganos internos de control, el cual tiene como objetivo
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brindar los conocimientos teéricos-practicos adecuados para el funcionamiento de
sus Sistemas Institucionales de Archivo.

Dicho Diplomado, sera impartido todos los viernes a partir del dia 12 de abril y hasta
el 30 de agosto del presente y estara dividido en 16 sesiones, impartidas en 6
modulos, logrando ser sede la Universidad Auténoma de Nayarit.

Continuando con el punto nimero Dos los Asuntos Generales, en el uso de la voz,
la Lic. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, dio a conocer de manera gréafica avance en el
cumplimiento del llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental
solicitadas a cada una de las Dependencias y Unidades Académicas Universitarias,
mismas que son necesarias para fortalecer el Catalogo de Disposicién Documental.

Anexo 2

VIl.- Siguiendo el orden del dia, de acuerdo al PUNTO SIETE, se da lectura a los
acuerdos pactados en la presente sesion:

ACUERDOS:

PRIMER ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Universidad Auténoma de Nayarit aprobaron en votacién econémica el Orden del

Dia.

SEGUNDO ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Universidad Autdbnoma de Nayarit aprueban por unanimidad el Acta de la
Tercera Sesion Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Universidad Autonoma de Nayarit.

TERCER ACUERDO.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Universidad Auténoma de Nayarit, aprueban el instrumento de Consulta
Archivistica “Guia Simple de Archivo Documental” por lo que instruyen a la
Licenciada Lilia Alejandra Gémez Ruelas, para que gestione la publicacion del
mismo en la pagina web institucional, en la seccién de transparencia, con la finalidad
de dicha guia sea utilizada por las Dependencias y Unidades Académicas, ando con
ello cumplimiento al articulo 33 fraccién 45 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Nayarit.




VIIl.- Para finalizar, atendiendo al PUNTO OCHO, haciendo uso de la voz, la Lic.
Lilia Alejandra Gomez Ruelas, pregunta a los presentes si tiene algo méas que afadir
0 expresar, en caso contrario, dar por terminada esta Primera Sesién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos correspondiente al afio 2024.

No habiendo mas asuntos que trata. Se dio por concluida la sesion a las 11:30 del
dia citado.

Tepic, Nayarit; a 20 de marzo de 2024.
LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS.

MAEST\IA ARGARETE
MOELLER\PORRAZ.

SECRETARIA GENERAL.

LLJL__ LA

INGENIERA PAOLA DE LA
GRADILLA MUNOZ REYNOSA.
SECRE[TARIA DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR.

TARIA DE EXTENSION Y
INCULACION. .

=

DOCTORA ROSA RUTH PARRA

MARTIN JIMENEZ

MA R

| c?ff)ov. , GARGCIA. !
SECRETARIQ DE PLANEACION SECRETARIA DE ADMINISTRACION.

PROGRAMACION E

INFRAESTRUCTURA
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LICENCIADA ANA ROSALIA
SANTOS FLORES.
TITULAR DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA.

MAESTRA ERENDIRA LEAL CORTES, %ES{I'RO GABRIEL PINEDA

EN REPRESENTACION DE LA _ RANGEL.
MAESTRA MARITZA ESPERICUETA DIRECTOR DE PATRIMONIO
MARTINEZ.
SECRETARIA ACADEMICA.
4 //ﬂ@
LICENCIADA'PERLA LUCERO LICENCIADA MIRIAM GISELA
CARRILLO LOPEZ, EN ROSALES
REPRESENTACION DEL DOCTOR EN REPRESENTACION DEL
MANUEL IVAN GIRON PEREZ. DOCTOR ALFONSO NAMBO
SECRETARIO DE INVESTIGACION Y CALDERA

POSGRADO. ABOGADO GENERAL.

LICENCIAZA/LILIA ALEJANDRA
GOMEZ RUELAS.
COORDINADORA GENERAL DE
ARCHIVOS.

La presente Foja de Firmas forma parte del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, ejercicio 2024, celebrada el 20
de marzo de 2024,
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€. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
fi GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Nombre del Titular (2)

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

Correo electrénico
institucional (4)

Telefono y extensién

Fondo (5)

Seccion (6)

Serie (7)

Descripcion (8) Ubicacion Fisica (9)
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Informe de Cumplimiento
Dependencias y Unidades Administrativas

ASISTENCIA A LA PRIMERA JORNADA DE CAPACITACION EN
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

25
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DEPENBENCIAS UNIDADES ACADEMICAS  UNIDADES ACADEMICAS  COORDINACIONES DE AREA
UNIVERSITARIAS HIVEL SUPERICR NIVEL MEDIA SUPERIOR

AREAS
DEPENDENCIAS UNIVERSITARIAS

UNIDADES ACADEMICAS NIVEL SUPERIOR
UNIDADES ACADEMICAS NIVEL MEDIA SUPERIOR
~ COORDINACIONES DE AREA

NUMERO

13
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Informe de Cumplimiento
Dependencias y Unidades Administrativas

AREA QUE CUMPLIERON CON LA ENTREGA DE

LA INFORMACION
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