ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE NAYARIT, EJERCICIO 2024.

En la ciudad de Tepic, capital del Estado de Nayarit; siendo las 10:00 horas
del dia 05 (cinco) de diciembre del 2024 (dos mil veinticuatro), reunidos en el
domicilio que ocupa la Universidad Auténoma de Nayarit, en la Sala de Rectores,
ubicada en el tercer piso del edificio de Rectoria, con el fin de dar cumplimiento a
las disposiciones que establece los articulos 48 y 50 de la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit; y los articulos séptimo y noveno de las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Autbnoma de Nayarit, se
reunieron la Maestra Gloria Machain Ibarra, Secretaria de Rectoria, la Maestra
Margarete Moeller Porraz, Secretaria General, el Licenciado Oscar Omar Verdin
Cervantes, en representacion de la Ingeniera Paola de la Gradilla Mufioz Reynosa,
Secretaria de Educacién Media Superior, la Maestra Teresa Aidé Iniesta Ramirez,
Secretaria de Extension y Vinculacion, la Doctora Rosa Ruth Parra Garcia,

Secretaria de Administracion, en representacion del Maestro Erick Martin Jiménez
Godoy, Secretario de Planeacion, Programacion e Infraestructura, la Maestra
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Eréndira Leal Cortes, en representacion de la Maestra Maria del Carmen Navarro
Téllez, Secretaria Académica, el Doctor Edgar Alberto Rivera Rivas, Secretario
de Finanzas, la Doctora Beatriz Quintero Hernandez, Secretaria de Investigacion y
Posgrado, la Licenciada Ana Rosalia Santos Flores, Titular de la Unidad de
Transparencia, la Maestra Sandra Gonzalez Barajas, Titular del Organo Interno de
Control. el Maestro Carlos Gémez Estrada, Director General de Sistemas y la
Licenciada Lilia Alejandra Gomez Ruelas, Coordinadora General de Archivos;
para efecto de celebrar la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Universidad Autonoma de Nayarit, gjercicio 2024.

ASUNTOS Y ACUERDOS: 2

I. En el uso de la voz la L.C. Lilia Alejandra Gomez Ruelas, Coordinadora
General de Archivos de la Universidad Autonoma de Nayarit, da la bienvenida a los
presentes, hace conocimiento que, para los efectos legales a que haya lugar, se

convoco a los asistentes antes enunciados, mismos que son integrantes de este
Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, para ’
celebrar la tercera sesion ordinaria del ejercicio actual.

Il. Posteriormente la L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora General
de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, procede a dar lectura de la
LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIO DE QUORUM LEGAL, registrando la

presencia de los siguientes miembros:
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Mesra loria Mahan lbarra ' | ecretara de la Rectoria F’sente

Maestra Margarete Moeller Porraz Secretaria General Presente

Licenciado Oscar Omar Verdin | Secretaria de Educacion
Cervantes, en representacion de la Media Superior

Ingeniera Paola de la Gradilla
| Murioz Reynosa

Maestra Teresa Aidé Iniesta | Secretaria de Extension y | Presente

Ramirez Vinculacion
Doctora Rosa Ruth Parra Garcia Secretaria de Administracion | Presente [/}
Maestro Erick Martin Jiménez Secretario de Planeacién, | Presente
Godoy Programacion e
Infraestructura
Licenciada Ana Rosalia Santos | Titular de la Unidad de | Presente
Flores Transparencia.
Maestra Sandra Gonzalez Barajas Titular de la Organo Interno de | Presente
Control. 2
Maestra Eréndira Leal Cortes, en Secretaria Académica Presente
representacion de la Maestra Maria
del Carmen Navarro Téllez
Doctor Edgar Alberto Rivera Rivas Secretario de Finanzas Presente
Maestro Carlos Gémez Estrada. Director General de Sistemas | Presente
Doctora Beatriz Quintero Hernandez | Secretaria de Investigacion y | Presente
Posgrado

Licenciada Lilia Alejandra Gomez | Coordinadora General de | Presente
LRueIas Archivos

Con la asistencia de los presentes se declara que existe el quérum legal para
sesionar el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de
Nayarit.

1. Acto seguido, la L.C. Lilia Alejandra Goémez Ruelas, en uso de la voz pone a \

consideracion de los integrantes el:



ORDEN DEL DiA

Lista de asistencia

1

Declaracién de quérum legal.

Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dia.

Lectura y aprobacion, en su caso, del acta de la sesion anterior.

Presentacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.
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Asuntos generales. /
e Informe del avance de la Propuesta del Manual de Procedimientos de Archivo ﬁ
de Concentracion.

8. Lectura de Acuerdos.

9. Clausura de la sesion.

Sometido el Orden del Dia a consideracion de los integrantes del Grupo 3
Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, por lo tanto, los
acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y validos. En votacion
econémica, se solicité el sentido de su voto, quedando con ello como primer
acuerdo lo siguiente:

PRIMER ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Universidad Autonoma de Nayarit aprobaron en votacion
econoémica el Orden del Dia.

IV. Continuando con el PUNTO CUATRO del Orden del Dia con el uso de la
voz, la L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, somete a consideracion, la lectura y
aprobacion, en su caso, del acta de la sesién anterior, la cual después de hacer su

lectura, invita a los presentes a exponer sus comentarios; al no existir comentarios ;
al respecto, se procede a la votacion quedando el acuerdo de la siguiente manera:

SEGUNDO ACUERDO. - En apego al articulo décimo octavo de las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinarios de Archivos de la Universidad
Auténoma de Nayarit, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
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de la Universidad Auténoma de Nayarit, aprueban por unanimidad el Acta de
la Tercera Sesion Ordinaria 2024 del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Universidad Auténoma de Nayarit.

Continuando con el PUNTO CINCO del Orden del Dia, Presentacion, del Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, para lo cual, con el uso de la voz, la
L.C. Lilia Alejandra Gomez Ruelas, informa a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario que en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit,
se indica que se debe elaborar un informe de actividades, en ese sentido, para dar
cumplimiento a lo estipulado en la normativa, a través de la Coordinacion General
de Archivos, elabord el Informe Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, el
cual se explica detalladamente el cumplimiento de las acciones que se estipularon
en el Programa Anual del ejercicio en curso, asi como también se les informa que
este documento debe ser publicado a mas tardar el Gltimo dia de enero del 2024,
en la pagina web institucional. (Anexo 1)

Derivado de lo anterior, se toma el siguiente acuerdo:

TERCER ACUERDO.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos

de la Universidad Auténoma de Nayarit, se dan por enterados del Informe de 4 ¥
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA [~
2024), elaborado en apego al articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de

Nayarit, e instruyen a L.C. Lilia Alejandra Gomez Ruelas, Coordinadora
General de Archivos a gestionar la publicacion de este instrumento en pagina
web institucional, para dar cumplimiento a la normativa.

VI.- Continuando con el orden del dia y de acuerdo al PUNTO SEIS, presentacion
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, la Licenciada Lilia Alejandra
Gomez Ruelas les informa a los integrantes del Grupo, que para dar cumplimiento

a los articulos 22 y 23 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, la Coordinacion
General de Archivos presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025,
el cual contiene los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el

desarrollo de los archivos. (Anexo 2)

| as acciones establecidas en este documento, estaran siendo coordinadas desde
Coordinacion General de Archivos, las cuales son las siguientes:
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CUARTO ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Universidad Auténoma de Nayarit, se dan por enterados de la
a Anual de Desarrollo Archivistico 2025, (PADA)

VAT

NO. DE DESCRIPGION DE LA META '
. Implementar acciones y medidas de preservacion, que aseguren la integridad de
Lograr un 60 /o de avance e_” el os soportes documeniales, adapiando un espacio fisico adecuado para resquardar
cumplimiento de la normativa y conservar los expedientes recibidos de las areas producioras en el Archivo de
archivistica del area operativa de Concantracion, cubriendo los requerimientos &cnicos de sequridad.
1 Archivos de Concentracion del —— : : _ ;
Sistema Institucional de Archivos Refrenda{'la inscripcion anle el Registro Nacional de Archivos del Archivo Generel
de la Universidad Auténoma de e 2N
Nayarit, Asesorar a las Unidades Académicas y/o Dependencias Administrativas, sobre las
durante el ejercicio 2025 medidas de seguridad que deben conlar los espacios fisicos donde resguardan los
expedienies de fase semi-aciva.
Capacitar al 100% de los Capaciar al personal adscrito a la Coordinacion General de Archivos en lemas de
servidores publices universitarios Gesfion Docurnentel y Administacion de Archivos. (Cerficacion y capaciacion a "
adscrito a la Coordinacion General Archivos de Conceniracion) / '
de Archivos y a los responsables /
de Archivos de Tramite y Enlaces Realizar Jornadas de Socializacion en lemas de Gesfion Documental y é
2 de las Unidades de Administacion de Archivas, a los Responsables de Archivos de Tramile de las
Correspondencia de las Dependencias Universilarias.
Dependencias y Unidades %
Académicas en temas de Gestion Realizar visitas diagnsticas a las Unidades Académicas de nivel media superior y
Documnental y Administracion de superior, para fortalecer e Sistema Instiucional de Archives
Archivos, durante el ejercicio 2025.
Actualizar los instrumentos de confrol y consulia archivistcos apegados a la :
Coordinar la actualizacion del normatva aplicable. Ly
100% de los cuadros de control y \
consulta archivisticos, asi como Disefiar el Programa Anual de Desarrolio Archivisico 2026 y elaborar ef Informe
3 también, actualizacion de las Anual 2025,
herramientas de planeacion, en
apego a la Ley en materia, durante Elaborar propuestas de los manuales de procedimientos de las éreas operalvas de
el ejercicio 2025. Archivo da Tramile y Archivo de Concentracion del Sistema Insitucional de
Archivos de la Insfitucion.
5 Celebrar la Semana de la Cullura Archivisica 2025, en colaboracion con el Arch%
Fortalecer el 100 ./0 dela General del Eslado de Nayarit
vinculacion institucional con
organismos impulsores en la Celebrar Taller de Gestion Documental y Administracién de Archivos a los enlaces
correcta Administracion de de las unidades de correspondendia y los responsables de los Archivo de Trarile
4 Archivos y preservacion de nuestro de las Unidades Academicas y Dependencias Administaivas,en colaboracion con
Patrimonio Documental de la ¢l Archivo General del Estado de Nayarit
e Dloculn’HentaI, UL Asistir a las XXII Jornadas Archivisicas de la Red Nacional de Archives de
gjercicio 2025. Insituciones de Educacion Superior (RENAIES A.C.)

presentacion del Progr



elaborado en apego a los articulos 22,23y 24 de la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit.

VI.- Continuando con el orden del dia y de acuerdo al PUNTO SIETE, de los Asuntos
Generales, como se indican en el orden del dia, se integra por 1 solo tema a tratar,
mismos que se sefialan a continuacion:

o |nforme del avance de la Propuesta del Manual de Procedimientos de
Archivo de Concentracion.

Con el uso de la voz la L.C. Lilia Alejandra Gomez Ruelas, les informa a los
integrantes de Grupo Interdisciplinario de Archivos, que el equipo de la Coordinacion
General de Archivos esta trabajando en la elaboracion del Manual de
Procedimientos del Archivo de Concentracion donde se identificaron tres principales
procesos:

1 - Transferencia Primaria. - Una vez finalizado el tramite de los expedientes
en las unidades productoras universitarias y concluido su plazo de conservacion
conforme a lo sefialado en el Catalogo Disposicién Documental, (CADIDO) de la
Institucion, éstos deben ser transferidos al archivo de concentracién de acuerdo a
la normativa establecida para tal fin. A esta actividad se le llama “transferencia

primaria”.

2 _ Préstamo v Consulta de Expedientes. — Se refiere a la accion donde una
o varias personas autorizadas por las areas productoras pueden solicitar y acceder
a sus expedientes resguardados en el Archivo de Concentracion Universitario, por
un tiempo determinado.

3 - Destino final. — Es cuando la vigencia documental de los expedientes ha
prescrito, cumpliendo los plazos de conservacion del Catalogo Disposicion
Documental, (CADIDO) y se tienen dos subprocesos.

a) Transferir los documentos al Archivo Histérico (transferencia secundaria),
cuando sea el caso,

b) Baja de los documentos de archivo, y puede ser: /

- Baja de documentos contables, y

A\

- Baja por siniestro, (causas naturales, causados por personas (incendios,
dafio de doctos), por fauna, hongos).

V'

- Baja de Documentos Administrativos. \



En ese sentido la L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, les comenta a los integrantes
del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la UAN, que dicho Manual de
procedimientos tiene al dia de hoy un 70% de avance.

Invita a los presente a externan sus comentarios, y al no existir ningtin comentario,
se continua con el siguiente punto.

VII.- Siguiendo el orden del dia y de acuerdo al PUNTO OCHO, se da lectura a
los acuerdos pactados en la presente sesion:

ACUERDOS:

PRIMER ACUERDOQO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de

la Universidad Auténoma de Nayarit aprobaron en votacion econémica el Orden del

Dia. %
7

SEGUNDO ACUERDO. - En apego al articulo décimo octavo de las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinarios de Archivos de la Universidad Auténoma de
Nayarit, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad
Auténoma de Nayarit aprueban el Acta de la Tercera Sesion Ordinaria de 2024

'S

TERCER ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Universidad Auténoma de Nayarit, se dan por enterados de la presentacién del _
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

(PADA 2025), elaborado en apego al articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado 3
de Nayarit. (/\/

CUARTO ACUERDO. --. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Universidad Auténoma de Nayarit, se dan por enterados de la presentacion del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, (PADA) elaborado en apego a los

articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit. /;;/

VIIl.- Para finalizar, atendiendo al PUNTO NUEVE, haciendo uso de la voz,
la L.C. Lilia Alejandra Gomez Ruelas, pregunta a los presentes si tienen algo mas
que afiadir o expresar, en caso contrario, dar por terminada esta Cuarta Sesién del
Grupo Interdisciplinario de Archivos correspondiente al afio 2024.
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No habiendo mas asuntos que tratar, se dio por concluida la sesion a las
11:35 horas del dia antes citado.

Tepic, Nayarit; a 05 de diciembre de 2024.
LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS.
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ACHAIN IBARRA. MAEST M%G ETE MOELLER

MAESTRA GLO
SECRETARIA DE RECTORIA.

SECRETARIA GENERAL.

O ERICK/MARTIN JIMENEZ DOCT BEATRIZ QUINTERO 8
OY, SECRETARIO DE PLANEACION, HERNANDEZ
PROGRAMACION E INFRAESTRUCTURA CRETARIA DE INVESTIGACION Y
POSGRADO.
A T
MAESTRA ROSA RUTH PARRA GARCIA. DOCTOR EDGAR ALBERTO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION. RIVERA RIVAS.

SECRETARIO DE FINANZAS.

ONZALEZ

MAESTRA SANDRA
BARAYAS,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO D
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pJ .
CRETARIA DE EXTENCION
VINCULACION.
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|
ANA ROSALIA SANTOS FLORES. MAESTRA ERENDIRA LEAL
TITULAR DE LA UNIDAD DE CORTES, EN REPRESENTACION DE
LA MAESTRA MARIA DEL CARMEN

TRANSPARENCIA _
NAVARRO TELLEZ.
SECRETARIA ACADEMICA.
| -
/]
{ /
LICENCIADO/OSCAR OMAR VERDIN MAESTRO CAB[ 09 GOMEZ

CERVANT REPRESENTACION DE ESTRADA
LA INGENI AOLA DE LA GRADILLA DIRECTOR GENERAL DE SISTEMAS.

MUNOZ REYNOSA.
DE EDUCACION MEDIA

SUPERIOR.

e

LICENCIADAAILIA ALEJANDRA GOMEZ
RUELAS.

COORDINADORA GENERAL DE
ARCHIVOS. )}
s

del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del Grupo

La presente Foja de Firmas forma parte
ebrada el 05 de diciembre de

Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, cel
2024.




ANEXO 1
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
NAYARIT

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE %
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
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INTRODUCCION

La Universidad Auténoma de Nayarit es un organismo publico auténomo, con
personalidad juridica 'y patrimonio propio, donde uno de sus principales
compromisos con la comunidad, es responder de manera confiable vy
transparente sobre el gjercicio y ejecucion de sus recursos por lo que garantiza
el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia, rendicion de

cuentas y acceso a la informacion publica.

Asi mismo, en el Plan de Desarrollo Institucional 2022-2028, de la Universidad
Auténoma de Nayarit, en el Eje Estratégico 5: “Gestion responsable y Buen
Gobierno”, fue disefiado para establecer estrategias de gobernanza responsable, %
que le permitan a la institucion articular de manera transversal, instrumentos en
materia de normatividad, planeacion, seguimiento, control y comprobacion de los

recursos universitarios, que garanticen la gestion confiable y de calidad.

En ese sentido, en el ejercicio de la rendicion de cuentas y la transparencia, es
necesario fortalecer el Sistema Institucional de Archivos en el cual se establecen
los principios y bases generales para la organizacion, conservacion,
administracion, preservacion de los documentos que generan por las areas /
productoras. //

elaborado conforme a lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos del

De esta manera, en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), es (/

Estado de Nayarit, el cual indica, que los sujetos obligados deberan elaborar un

programa anual en materia archivistica donde se definan prioridades institucionales

S o i

en materia de archivos, considerando los recursos con los que cuenta la Institucion.



Asi mismo, en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit nos indica
que se debera elaborar un informa anual detallando el cumplimiento del programa

anual, y ademas debera ser publicado en la pagina institucional.

Objetivo General

El presente documento sé elaboré con el objetivo de mostrar € informar de manera
detallada el cumplimiento de las actividades que se planearon desarrollar en el
2024, por la Universidad Autonoma de Nayarit, de tal manera que se informé el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Autonoma
de Nayarit, para garantizando su correcta organizacion, identificacion, disponibilidad
y conservacion homogénea de los expedientes, aplicando los principios y bases

generales establecidos en normatividad archivistica vigente, con el uso adecuado

de la tecnologia. )/




META

PLANEA

CION EJERCICIO 2024

DESCRIPCION DE LA META

e e e

Coordinar el Sistema Institucional de
Archivos de la Universidad Autonoma
de Nayarit, durante el ejercicio 2024.

ACCIONES

Distribuir adecuadamente las baterias en el Archivo de
Concentracion, para el resguardo y conserva de los
expedientes.

e ]

Implementar del Sistermna Web de almacenaje digital de
archivos.

Capacitar a los servidores publicos
universitarios en materia de archivos,
durante el gjercicio 2024.

Capacitaciones entemas de gestion documental, para el
personal adscrito a la Coordinacian General de Archivos

Jornada de Socializacién del manejo de Archivos las
responsables de archivos de Tramité.

Jornada de Socializacién del manejo de Archivos, a los
responsables de archivos de concentracion.

Implementar controles archivisticos en
apego al Sistema Institucional de
Archivos de la Universidad Auténoma
de Nayarit, durante el ejercicio 2024.

Definir los criterios para el proceso de las bajas
documentales por siniestro de archivos y Disefiar los
Manuales de Procedimientos de la Coordinacién General
de Archivos

Actualizar los instrumentos de control archivistico
armonizados con la Ley de Archivos del Estado de
Nayarit.

Disefar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 y elaboracion del Informe anual 2024.

Fortalecer la vinculacion institucional
con organismos impulsores la
correcta administracion de archivos y
preservacion de nuestro patrimonio
documental de la gestion documental

Incorporar a la Universidad Auténoma de Nayarit a la Red
Nacional de Archivos de Instituciones de Educacion
Superior (RENAIES A.C.) como Asociado Institucional

Firma de Convenio de colaboracion entre Dependencias
estatales y la Universidad Auténoma de Nayarit, para
llevar acabo Diplomado en Administracion de Archivos y
Gestion Documental.

Participar en las XXl Joradas Archivisticas de la Red
Nacional de Archivos de Instituciones de Educacion
Superior (RENAIES A.C.) ¥ Encuentro con el
Responsable del Archivo en Cocentracion de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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INFORME DE RESULTADOS DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

ACCIONES

1.- Distribuir adecuadamente las baterias en el Archivo de Concentracion, para
el resguardo y conserva de los expedientes.

Periodo de realizacién comprometido: de enero a diciembre del 2024

Avance: 100%

Con la finalidad de contar con un espacio fisico con instalaciones adecuadas para
los depésitos documentales, que cubra los requerimientos técnicos de seguridad e
higiene, donde se resguarden los documentos transferidos por las areas
productoras, cuyo uso 'y consulta es esporadica, la Universidad Auténoma de
Nayarit, a través de la Coordinacion General de Archivos, realizan las gestiones
administrativas correspondientes a la administracion central, para contar con un
Archivo de Concentracion adecuado.

En ese sentido, se adapté un espacio fisico dividido por zonas, pasillos, baterias,
entrepafios, identificando cada uno de los espacios donde se resguardaran los
expedientes, logrando tener un control del espacio a través de un mapa topografico.

Ademas, el Archivo de Concentracién cuenta ya con circuito cerrado (camaras de
seguridad), Internet para las camaras de grabacion y con protecciones de
seguridad, detectores de humo, sefialéticas de seguridad y extintores de gas CcOz,
asi como también se contrato servicio de fumigacion para el control de plagas y
roedores en areas interiores y exteriores del edificio, asi como también aplicacion
de productos especiales para proteger madera, papeleria y carton.
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2.- Implementar del Sistema Web de almacenaje digital de archivos.

Periodo de realizacion comprometido: enero a diciembre 2024

Avance: 100%

Una de las areas operativa del Sistema Institucional de Archivos, que nos sefiala la Ley de
Archivos del Estado de Nayarit, en su en el articulo 19, asi como también los articulos 7By
7C, del Reglamento General para la Administracion de la Universidad Auténoma de
Nayarit, es el Area de Correspondencia, la cual, €s responsable de la recepcion, registro,
seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes de
archivos de tramite, donde su principal objetivo es el control de los oficios enviados y
recibidos en cada una de las Unidades Académicas y/o Dependencias.

En ese sentido la Universidad Auténoma de Nayarit, disefio un Sistema de Administracion
Institucional, (SAl), el cual es una plataforma que impulsa la eficiencia y transforma los
procesos para proveer informacion en tiempo real ademas de facilitar el acceso a
informacién especifica en la administracion de recursos de la institucion. En dicho
sistema, se implementé el Médulo de Correspondencia, en el cual, cada una de las areas
productoras de los documentos llevan el control y registro de su correspondencia,
generando de manera automatica una bitacora de control de los oficios enviados y oficios

recibidos.

Ademas, de que en este mismo modulo podemos adjuntar de manera digital el documento
que respalda dicha operacion. i
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El Sistema d
consultar en la siguiente liga:

e Administracion Institucional, (SAl)

https://sai.uan.mx/
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3.- Capacitaciones en temas de gestion documental, para el personal adscrito
a la Coordinacion General de Archivos

Periodo de realizacion comprometido: abril - agosto 2023

Avance: 100%

Con la finalidad de establecer alianzas estratégicas con organismos estatales y/o
nacionales, y con el objetivo de colaborar, en los campos de la docencia, la
investigacion, la extension y difusion de la cultura, poniendo énfasis especial en el
tema la conservacién, preservacion y difusién del patrimonio documental del
Estado, asf como la formacion y capacitacion del personal, en cumplimiento a lo
establecido por la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, se logra formalizar un
convenio de colaboracion entre el Archivo General del Estado de Nayarit, el Consejo
Local de Archivos del Estado de Nayarit y la Universidad Autonoma de Nayarit, para
la imparticion de un Diplomado en Gestion Documental y Administracion de Archivos
en modalidad hibrido flexible.

Dicho Diplomado fue impartido todos los viernes a partir del dia 12 de abril y hasta
el 30 de agosto del presente gjercicio, en una jornada de 10:00am a 14:00 horas y
de 16:00 a 20:00 horas, en el Auditorio de la Unidad Académica de Contaduria 'y
Administracién, en el cual todo el equipo de la Coordinacion General de Archivos
curso dicho diplomado.
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4.- Jornada de Socializacion del manejo de Archivos las responsables de

Archivos de Tramité.

B

Periodo de realizacion comprometido: enero a diciembre (/

Avance: 100%

Nayarit a través de la Coordinacién General de
da de Socializacién en el manejo de Archivo de
ion, dirigido a funcionarios y servidores publicos

La Universidad Auténoma de
Archivos llevo a cabo una Jorna
Tramite y Archivo de Concentrac

S\



universitarios de las dependencias Y unidades académicas que integran a la
integran a la institucion, donde se dieron asesorias del llenado de formatos de
Inventario General, llenado de Caratula de expedientes, seguimiento al llenado de
las fichas técnicas de valoracion documental.

Ademas, los responsables de Archivo de Tramite de las Unidades Académicas Yy
Dependencias Administrativas participaron en el Diplomado en Gestion Documental
y Administracion de Archivos en modalidad hibrido flexible.

Dicho Diplomado fue impartido todos los viernes a partir del dia 12 de abril y hasta
el 30 de agosto del presente ejercicio, en una jornada de 10:00am a 14:00 horas y
de 16:00 a 20:00 horas, en el Auditorio de la Unidad Académica de Contaduriay
Administracion, en €l cual todo el equipo de la Coordinacién General de Archivos

curso dicho diplomado.

ASESORIAS VIRTUALES: Unidades Académicas de Nivel Medio Superior

Vs meRE




Semana Nacional de Cultura Archivistica

En conmemoracion del dia Internacional de los Archivos ( 09 de junio), se llevo a cabo la
Semana de Cultura Archivistica del 10 al 14 de junio 2024, donde su principal objetivo fue,
promover el intercambio de ideas y experiencias, con la participacion de expertos en temas
relacionados con la gestion documental y administracion de archivos, concientizando la
implementacion del Sistema Institucional de Archivos dentro de las instituciones publicas,
asi como una exhibicion de documentos histéricos.

Las principales actividades realizadas en la semana fueron:
» Conversatorios
= Dialogos
= Talleres
« Exhibiciones de Documentos Historicos







5.. Jornada de Socializacion del manejo de Archivos, a los responsables de
Archivos de Concentracion.

Periodo de realizacion comprometido: enero a diciembre

Avance: 100%

A través de la Coordinacion General de Archivos, se realizaron visitas a las Dependencias
Universitarias, con el objetivo de realizar un diagnostico de las condiciones en que
actualmente se encuentran los espacios fisicos donde resguardan la documentacion
producida por las areas. En estas visitas se trataron los siguientes puntos:

1.-Aplicacion de Cuestionario “Diagnéstico en Administracion de Archivos”, con el cual se
busca reunir informacion actualizada sobre el estado que guardan los archivos de la Universidad
Auténoma de Nayarit, de manera que s& identifiquen las necesidades de capacitacién, y mejora de
los procesos archivisticos.

2.- Seguimiento al llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental con las cuales se
identificar los documentos de archivo producidos en el desarrollo de sus funciones y atribuciones.

3.- Introduccion a la clasificacion de expedientes por asunto de la Dependencia y/o Unidad
Administrativa.

Secretaria de Administracion
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6.- Disen

Archivos.
Periodo de realizacion comprometido: de julio a diciembre 2024 \\ \

Avance: 100%
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de Concentracion, la Coordinacion General Archivos, elabor6 una propuesta del Manual
de Procedimientos, con un avance del 70%, identificando los siguientes procesos:

1 .- Transferencia Primaria

2 - Préstamo y Consulta de Expedientes

3 - Destino final, donde puede ser: Transferencia secundaria (Transferencia al Archivo
Historico), o por Baja Documental, que pueden ser.

3.1 Baja por caducidad apegada al CADIDO.
- Bajade documentos contables, y
- Baja de Documentos Administrativos.

3.2 Baja por siniestro.
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7.- Actualizar los instrumentos de control archivistico armonizados con la Ley
de Archivos del Estado de Nayarit.

Periodo de realizacion comprometido:

Avance: 100%

La Universidad Autonoma de Nayarit a través de la Coordinacion General de
Archivos se reunié con los servidores publicos universitarios responsables del
Archivos de Tramite de cada una de las Dependencias y Unidades Académicas,
para coordinar los procesos de valoracién documental, generando sus fichas
técnicas de valoracion documental, alineadas a la normativa vigente. Lo anterior,
con el objetivo de identificar, analizar y establecer la valoraciéon documental y el
plazo de conservacion de cada uno de los expedientes y con esto actualizar los
cuadros de control archivistico.
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8.. Disefar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 y elaboracion
del Informe anual 2024.

Periodo de realizacién comprometido: diciembre 2024

Avance: 100%

La Universidad Autonoma de Nayarit a través de la Coordinacion General de
Archivos, integro el Informe Anual 2024, en el cual se detalla de manera amplia y
justificada el cumplimiento de las actividades que se planearon en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
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9.- Incorporar a la Universidad Auténoma de Nayarit a la Red Nacional de
Archivos de Instituciones de Educacion Superior (RENAIES A.C.) como
Asociado Institucional

Periodo de realizacion comprometido: junio 2024

Avance: 100%

La Universidad Autonoma de Nayarit, en el mes de junio del presente, gestiond la
incorporacion a la Red Nacional de Archivos de Instituciones de Educacion Superior
(RENAIES, AC), la cual es una asociacion de reconocimiento social en el pais, que
tiene por objeto, establecer estrategias para la administracion de archivos 'y
preservacion del patrimonio documental de las instituciones de educacion superior,
ademas de coadyuvar en la toma de las mejores decisiones para el ejercicio de la
transparencia y la rendicion de cuentas, todo ello en concordancia con los avances

tecnolégicos y sociales de vanguardia.
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10.- Firma de Convenio de colaboracién entre Dependencias estatales y la
Universidad Autonoma de Nayarit, para llevar a cabo Diplomado en
Administracién de Archivos y Gestion Documental.

Periodo de realizacion comprometido: enero 2024

Avance: 100%

En el mes de enero del 2024, se firmo convenio de colaboracién entre:
o Archivo General del Estado de Nayarit,
e Archivo General de la Nacion, y
o Universidad Auténoma de Nayarit

El Objetivo del Diplomado es profesionalizar a Servidores Publicos relacionados en
el tema de la gestion documental y administracion de archivos, tanto del ambito
Estatal, Municipal y Organismos Auténomos para optimizar el funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos de las Dependencias Publicas.

Dicho diplomado fue impartido todos los viernes a partir del dia 12 de abril y hasta
el 30 de agosto del presente gjercicio, en una jornada de 10:00am a 14:00 horas y
de 16:00 a 20:00 horas, en el Auditorio de la Unidad Académica de Contaduria'y

Administracion.
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TOTAL DE PARTICIPANTES
PARTICIPANTES

~ MODALIDAD
PRESENCIAL 189
VIRTUAL 1385
TOTAL 1574

Estados Participantes:
Jalisco, Estado de México, Oaxaca, Quintana Roo,

Sinaloa y Nayari_t.

PARTICIPANTS UAN
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PARTICI PANTES

PRESENCIAL

36

VIRTUAL

40

TOTAL

76
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11.- Participar en las XXII Jornadas Archivisticas de la Red Nacional de
Archivos de Instituciones de Educacion Superior (RENAIES A.C.)

Periodo de realizacion comprometido: octubre 2024

Avance: 100%

PROYECTO 1.

Sistema Institucional da Archivos da la Universidad Autonoma de Nayarit

META 4. Jer. Trimestie 2024.

Accitn 3. Asistir an 135 I Jomadas Archivisticas de fed Nacional de
Archvos de Instituciones de Educacién Supenor (RENAIES A.C.)

Las X1 Jomadas Archwvisticas 4o 13 RENAIES, se celebrd del dia 09 al 11 de
octubre del presenie, se desamolld en dos sedes’ Edificio det HSUE {Auditosio
y salas anexas) Centro Cuitural Universitario ¥ en €l Auditono del Patacio de la
Escuela de Mediona, Gentro de 1a Cledad de México, asi coma 1ambign se
\ansmilid de manara viriuai en 1a siquiente kga-

nitips s youlute comfiveipe HyoBLLITS

Dertvado a que & Liniversidad Autdnoma de Mayam, desde el pasado mes de
agesto del presente, se encuentra con una situaciin de inmoviizacion de 1as
cuentas bancarias, el evenlo se atendid de manera virteal

[V 4
L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas.
Coordinadora General de Archivos
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INTRODUCCION

La Universidad Auténoma de Nayarit es un organismo plblico auténomo, con
personalidad juridica y patrimonio propio. Es una Institucion comprometida con la
formacion integral de estudiantes de nivel medio superior y superior con la
responsabilidad de formar profesionalmente a la juventud del saber de todas las
areas del conocimiento, asi como el conocimiento vinculado al desarrollo social,

difundir la cultura y las manifestaciones artisticas y las innovaciones

tecnoldgicas y cientificas.

En su Plan de Desarrollo Institucional 2022-2028, de la Universidad Autonoma de
Nayarit, en el eje 5, Gestién responsable y buen gobierno, en su proyecto
estratégico: Transparencia Institucional y rendicién de cuentas, nos indica que uno
de los principales compromisos de nuestra institucion con la comunidad es,
responder de manera confiable y transparente sobre el ejercicio y ejecucion de sus
recursos, cuyo objetivo es establecer estrategias de gobernanza responsable, que
le permitan a la institucion articular y transversalizar instrumentos en materia de
normatividad, planeacion, seguimiento, evaluacion, ejecucion, control 'y

comprobacion de los recursos universitarios, que garanticen una gestion confiable

y de calidad.

En ese sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, tiene como objetivo
general fortalecer el Sistema Institucional de Archivos implementado en la
Universidad Auténoma de Nayarit, mediante acciones de posibiliten una politica de
transparencia y rendicion de cuentas, con servidores publicos universitarios

capacitados en temas de gestion documental y administracién de archivos.

En el Sistema Institucional de Archivos de la Institucion, se estableceran los
principios y bases generales para la organizacion, conservacion, administracion,
preservacion de los documentos que genera cada una de las areas productoras

de la documentacion. ,{f'
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Derivado a lo anterior y de conformidad con la Ley General de Archivos, la Ley de
Archivos para el Estado de Nayarit, y al Reglamento para la Administracion General
de la Universidad Autonoma de Navyarit, la Coordinacion General de Archivos,
presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA 2025) donde el
objetivo principal es brindar proteccion del acervo documental institucional,
implementando acciones directas e indirectas para garantizar la conservacion y
preservacion de los documentos, evitando la alteracion de sus materiales y su
funcién, implementando medidas para disminuir y retardo del deterioro en los

acervos documentales.

De igual manera, fomentar la cultura archivistica entre el personal universitario
permitiendo que las unidades académicas y administrativas homologuen sus
procesos archivisticos, logrando la toma de decisiones basadas en evidencias
documentales, incrementar la eficiencia y eficacia administrativa, con un equipo de
trabajo profesional y comprometido socialmente que garanticen la organizacion,
resguardo, preservacion consulta, investigacién y difusion del patrimonio
documental.

N
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1. Marco de Referencia

Es importante destacar la relevancia que juegan la transparencia, el acceso a la
informacion pUblica y la rendicion de cuentas, para dar certeza a la ciudadania sobre

la administracion de los recursos utilizados en el desarrollo de sus funciones

universitarias.

Los archivos son la base del sistema de transparencia, rendicion de cuentas y
combate a la corrupcién, garantizan la existencia de la evidencia necesaria para dar
a conocer las acciones del gobierno y dan sustento a sus decisiones. Ademas,
permiten generar la memoria en los asuntos de interés publico a largo plazo, que

son los que construyen nuestra historia.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA) es el
instrumento de gestion a corto y mediano plazo, que contempla los proyectos,
procesos, acciones 0 actividades, orientados al fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, estableciendo las
estructuras normativas, técnicas y metodologicas para la implementacion de
estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y conservacion
documental en los archivos de tramite, concentracion y con ello garantizar la

transparencia y rendicion de cuentas.

La Universidad Auténoma de Nayarit, a través del area Coordinadora General de
Archivos y en conformidad con la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para
el Estado de Nayarit, y al Reglamento para la Administracion General de la

Universidad Auténoma de Nayarit, referentes a la Administracion de archivos y

gestién documental, busca homologar los procesos documentales que se reall

en los diferentes espacios universitarios, asi como los instrumentos de fgontrol
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archivistico requeridos para la gestion documental universitaria, aplicando los
procesos de manera transversal en la Institucion, garantizando la organizacion,

conservacion, preservacion, acceso y administracién de sus archivos.

2.~ Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), es elaborado conforme
a lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, el cual

establece que los sujetos obligados deberan elaborar un programa anual en materia

archivistica donde se definan prioridades institucionales en materia de archivos,

considerando los recursos con los que cuenta la Institucion.

Asi mismo, en su Plan de Desarrollo Institucional 2022-2028, de la Universidad

Auténoma de Nayarit, en el eje 5, “Gestién responsable y buen gobierno’, en su

proyecto estratégico: Transparencia Institucional y rendicion de cuentas, nos indica
que uno de los principales compromisos de nuestra institucion con la comunidad es,

responder de manera confiable y transparente sobre el ejercicio y ejecucion de sus

recursos.

En ese sentido, se aspira a generar las condiciones que faciliten el cumplimiento de
las obligaciones que establecen la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, y el
Reglamento para la Administracion General de la Universidad Auténoma de Nayarit, .

para ello es necesario que los servidores publicos universitarios tengan un v

conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre la gestidn
documental y administracion de archivos, aunado a la obtencién de los recursos
necesarios para poder realizar la gestion, cuyo objetivo final fortalecer el S'sg\ema

. ﬂ ¥
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3. Objetivos.

Objetivo General

Optimizar la administracion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos

de la Universidad Auténoma de Nayarit, para garantizar la correcta organizacion,

identificacion, disponibilidad y conservacion homogénea de los expedientes,

aplicando los principios y bases generales establecidos en normatividad archivistica

vigente, con el uso adecuado de la tecnologia.

Objetivos Especificos

:

Promover el uso de técnicas archivisticas para el desarrolio de sistemas de
archivos, los cuales garanticen la organizacion, conservacion, preservacion
y disponibilidad de los documentos que genera la institucion, contribuyendo
a la eficiencia y eficacia de la administracion.

Homologar, en apego a la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, los
instrumentos de control archivistico.

Establecer procedimientos a los responsables de Archivos de Tramite y
Concentracion, en conjunto con todas las Dependencias Universitarias y
Unidades Académicas que integran la Universidad Auténoma de Nayarit.
Implementar la correcta organizacion y clasificacion de los archivos de
tramite de las Unidades Administrativas que integran la Universidad

Auténoma Nayarit, para promover el correcto ciclo documental

Promover la valoracion documental en el Archivo de Concentracion, que

permita determinar la conservacidén permanente (archivo histérico), o baja
documental de los expedientes, que hayan cumplido con sus plazos de

resguardo conforme a la normatividad aplicable.
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4. Planeacion

Con el objetivo de establecer las disposiciones generales para la gestion
documental y administracion de archivos, en las unidades académicas y
dependencias universitarias, se implementaron las siguientes metas y acciones:

Lograr un 60% de avance en el
cumplimiento de la normativa
archivislica del drea operaliva de
Archivos de Cancentracion del
Sistema Institucional de Archivos
de la Universidad Auténoma de
Nayarit,
durante el gjercicio 2025

Implementar acciones y medidas de preservacion, que aseguren lainkegrided de
los soporkss documentales, adaplando un espado fisico adecuado para resguardar
y canservar los expedientes rechidos de las areas preducioras en el Archivo de
Goncenkacién, aubrienda bs requeriaienbs Ecnios de seguridad.

Retendar la inscripcion anke el Registe Nacionel de Archivos del Archivo General
dela Nacion.

Asasorar a las Unklades Acadénicas ylo Dependencias Administrafivas, sobre las
medidas de seguridad que deben conlar los espacios fisicos donde resguiardan los
expedientes de fase semi-aciva.

Capacitar al 100% de los
senvidores plblicos universitarios
adscrito a la Coordinacion General
de Archivos y a los responsables
de Archivos de Tramite y Enlaces

de las Unidades de

Corespondencia de las

Dependencias y Unidades
Académicas en temas de Gestion
Documental y Administracion de
Archivos, durante el ejercicio 2025.

Capaditr al personal adserio a la Coordinacin General de Archivos en lemas de
Geston Documentel y Administacién de Archivos. (£ sariicaciin y capariacon
Archivos de Concenacin)

Realizar Jornadas de Sodalzacion en temasde Gesion Documentaly
Adminisiracion de Archivos, & los Respansables de Aschivos de Tramie de las
Dependendas Universitarias.

Realizar visias disgnosicas a las Unidades Académicas de nive! media superior ¥
superior, para brialecer el Siskema Insilidonal de Archivos

Coordinar la actualizacion del
100% de los cuadras de control y
consuita archivisiicos, asf como

también, actualizacion de las

herramientas de planeacion, en
apego alaleyen maleria, durante
el efercicio 2025.

Actualizar los inskumenbs de control y consutia archivistcos apegados a la
notmaiva apcable.

Disaitar el Programa Anual de Desatrolio Archivistco 7026 y elaborar el Informe
Anual 2025.

Etaborar propuestas de los manuales de procedinienis de las dreas operafvas de
Archivo de Tramile y Archivo de Goneenkecion del Sislena Insfucional de
Archives dela Insflucion.

Fortalecer el 100% de la
vinculacién instilucional con
organismos impulsores en la
correcta Administracion de
Archivos y preservacion de nuestro
Palrimonio Documental de la
Gestién Documental, durante el
eercicio 2025,

Celebrar fa Sermana de la Cullura Archivisca 2025, en colaboradon con &l Archivo
General del Esiado de Nayarit

Celebrar Taler de Gesfon Documenlal y Adminiskadon de Archivos a los enlaces
de les unidades de carrespendencia y los responsables de los Archivo de Tramie
de las Unidades Academicas y Dependencias Adminisvafivas,en colaboracion con
el Archivo General del Estado de Nayarit

Asist a los XK1 Jornadas Archivisicas de la Red Nadicnal de Archivos de
Insikiciones de Educacion Superior (RENAIES A.C))
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4.1 Alcance

El presente Programa debera aplicarse a las De

pendencias Universitarias y

Unidades Académicas de la Institucién, de tal manera que los integrantes del

Sisterna Institucional de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, aseguren

una adecuada gestién, organizacion

4.2 Entregables

ARCHIVO DE TRAMITE

y administracion de los archivos.

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

COORDINACION GENERAT‘

DE ARCHIVOS

s Integracion de expedientes
por un mismo asunto.

e Expedientes identificados
con la caratula autorizada por
Grupo Interdisciplinario.

o Inventarios  documentales
trimestrales

» Inventarios de transferencias
primarias.

| e e

o Actualizacion de Fichas
Técnicas de  Valoracion
documental por serie para la
integracion  del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental en
sus series documentales
sustantivas, alineados a la
Normativa Universitaria

Supervision de tablero
de control de archivo
de concentracion
Bitacora de
Transferencias
Primarias

Actualizacién del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de
Disposicion ~ Documental
por parte del Grupo

Refrendo de Constancia de
Registro  Nacional de
Archivos (RNA).

Disefio de formatos
para los procesos que
se llevan a cabo en el
Archivo de
concentracion.

Interdisciplinario, alineados

a las modificaciones

realizadas a la Normativa ;
Universitaria. z
Informe de PADA 2025,

Supervision en los
procesos de: //////

v Tablero de control 7
de Archivo de /
Concentracion

v Calendario y /
bitacora

transferencias
primarias.

v -Procedimientos %
archivisticos de
Congentracion
actualizados. /
9

i
|
s




s Procedimientos Archivisticos | & pProcedimientos o Propuesta de manuales de

de Tramite actualizados. Archivisticos de procedimientos de Archivo
Concentracion de Concentracion

actualizados. o Propuesta de manual de
procedimientos de
Archivos de Tramite.

» Diagnosticos Archivisticos

de las Unidades
Académicas ylo
Dependencias

Universitarias, de las
condiciones en que se
encuentran  actualmente
los expedientes,

4.3 Recursos

La asignacién de recursos garantizara el logro de los objetivos, por tanto, es
importante tener una adecuada cantidad de insumos, recurso humano y recursos
materiales para realizar las actividades planteadas, lo cual seré sujeto a la y

disponibilidad presupuestaria y de personal de la Institucion.

La Coordinacién General de Archivos junto con los responsables del archivo de
tramite y de concentracion seran los encargados de coordinar las actividades s
destinadas al cumplimiento de la gestion documental y administracion de los =

archivos.

4.4Cronograma de actividades

Para establecer el Sistema Institucional de Archivos, en las Dependencias
Universitarias y Unidades Académicas de la Universidad Auténoma de Nayarit, se

programo el siguiente cronograma de actividades: /) A




Proyesto: Sistema Institucional de Archivos do la Universidad Auténoma de Nayarit
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4.5Costos

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, esta planeado en apego a
las politicas de austeridad dictadas por la Universidad Auténoma de Nayarit, en su
Plan de Austeridad y Aharro; Dacumento normativo obligatorio para todo servidor
plblico universitario, en el ejercicio de sus presupuestos y tiene por objeto disminuir
el déficit presupuestario, optimizar y mejorar el aprovechamiento del gasto en las

dependencias universitarias y unidades académicas.

5. Comunicacion

La comunicacién entre la Coordinacion General de Archivos y todos los
responsables de las actividades de este Programa, seran a

través de oficios, correo electronico y reuniones de trabajo.

5.1 Reportes de avances e Informe Anual.

Se elaborara un informe anual detallado con el cumplimiento del Programa Anual, y

se publicaré en la pagina Institucional, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero

del 2025.

Asi mismo de manera trimestral, en las sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario, se informara los avances en los procesos archivisticos, de cada
una de las unidades administrativas de la Institucion a fin de corroborar que los
responsables de Archivo de Tramite y el personal del Archivo de Concentracion,
apliquen correctamente las instrucciones que se girarén para el cumplimiento del

presente Programa.




5.2 Control de Cambios
En base a los informes trimestrales de avances, se analizara si es necesario hacer

algin cambio en el presente Programa, a fin de ajustar el cronograma o cualquier

otro recurso necesario, para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos.

5.3 Administracion de riesgos
Existen riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los

objetivos planteados en este Programa, por ello es necesario identificarlos y

administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran,

como son:

o Falta de Normatividad Interna actualizada.

o Falta de personal responsable en temas archivisticos.

o Contingencias sanitarias que provoguen retrasos en avances de archivos.
s Instalaciones que no cumplen con los requisitos para el resguardo y =
conservacion de los documentos.
¢ Falta de profesionalizacion del personal responsable en las areas de archivo.
Q/F

Por lo anterior, se adoptaran las medidas y procedimientos que garanticen la
conservacion de la informacién, la continuidad de la operacion, minimice los riesgos

y maximice la eficiencia de los servicios que brinda la Institucion

6. Apertura Proactiva de la Informacion.

Los Instrumentos de control Archivistico de la Universidad Auténoma de Nayarit, serén

publicados en la pagina institucional, en el portal de Transparencia, de conformidad con
las leyes y normativas aplicables. ; %




En cumplimiento a lo establecido en el articulo 22 de la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 fue
elaborado por el area Coordinadora General de Archivos, y cuenta con el visto

bueno de la Titular de la Universidad Auténoma de Nayarit.
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