UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025



INTRODUCCION

La Universidad Autonoma de Nayarit es un organismo publico autbnomo, con
personalidad juridica y patrimonio propio, donde uno de sus principales
compromisos con la comunidad, es responder de manera confiable y
transparente sobre el ejercicio y ejecucién de sus recursos por lo que garantiza
el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia, rendicion de

cuentas y acceso a la informacion publica.

Asi mismo, en el Plan de Desarrollo Institucional 2022-2028, de la Universidad
Auténoma de Nayarit, en el Ej e Estrat ®gico 5: NnGest i
Gobiernoo fue disefiado para establecer estrategias de gobernanza responsable,
gue le permitan a la institucion articular de manera transversal, instrumentos en
materia de normatividad, planeacion, seguimiento, control y comprobacion de los

recursos universitarios, que garanticen la gestion confiable y de calidad.

En ese sentido, en el ejercicio de la rendicidon de cuentas y la transparencia, es
necesario fortalecer el Sistema Institucional de Archivos en el cual se establecen
los principios y bases generales para la organizacidon, conservacion,
administracion, preservaciéon de los documentos que generan por las areas

productoras.

De esta manera, en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), es
elaborado conforme a lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit, el cual indica, que los sujetos obligados deberan elaborar un
programa anual en materia archivistica donde se definan prioridades institucionales

en materia de archivos, considerando los recursos con los que cuenta la Institucién.



Asi mismo, en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit nos indica
que se debera elaborar un informa anual detallando el cumplimiento del programa

anual, y ademas debera ser publicado en la pagina institucional.

Objetivo General

El presente documento se elaboré con el objetivo de informar de manera detallada
el cumplimiento de las actividades que se desarrollaron en el ejercicio del 2025, por
la Coordinacion General de Archivos de la Universidad Autbnoma de Nayarit, con la
finalidad de que el Sistema Institucional de Archivos de la Universitario, garantice la
correcta organizacion, identificacién, disponibilidad y conservacion homogénea de
los expedientes, aplicando los principios y bases generales establecidos en

normatividad archivistica vigente, con el uso adecuado de la tecnologia.

Las acciones desarrolladas se orientaron al fortalecimiento del Sistema Institucional
de Archivos (SIA), a la mejora de la gestion documental y a la consolidacién de

practicas archivisticas alineadas con estandares nacionales.



PLANEACION EJERCICIO 2025

| DESCRIPCION DE LA META NO. ACCIO ACCIONES

Lograr un 60% de avance en el
cumplimiento de la normativa
archivistica del area operativa de
Archivos de Concentracion del
Sistema Institucional de Archivos
de la Universidad Auténoma de
Nayarit,
durante el ejercicio 2025

Implementar acciones y medidas de preservacion, que aseguren Iaj
los soportes documentales, adaptando un espacio fisico adecuado p

y conservar los expedientes recibidos de las areas productoras en el
Concentracion, cubriendo los requerimientos técnicos de seguridad.

Refrendar la inscripcion ante el Registro Nacional de Archivos del Ar
de la Nacion.

Asesorar a las Unidades Académicas y/o Dependencias Administratiy
medidas de seguridad que deben contar los espacios fisicos donde r¢
expedientes de fase semi-activa.

Capacitar al 100% de los
servidores publicos universitarios
adscrito a la Coordinacion General
de Archivos y a los responsables
de Archivos de Tramite y Enlaces
de las Unidades de
Correspondencia de las
Dependencias y Unidades
Académicas en temas de Gestion
Documental y Administracion de
Archivos, durante el ejercicio 2025.

Capacitar al personal adscrito a la Coordinacién General de Archivos
Gestion Documental y Administracion de AiChitifisacion y capacitacion
Archivos de Concentracion)

Realizar Jornadas de Socializacién en temas de Gestién Documental
Administracion de Archivos, a los Responsables de Archivos de Tran
Dependencias Universitarias.

Realizar visitas diagnésticas a las Unidades Académicas de nivel me|
superior, para fortalecer el Sistema Institucional de Archivos

Coordinar la actualizacién del
100% de los cuadros de control y
consulta archivisticos, asi como

también, actualizacion de las

herramientas de planeacion, en
apego a la Ley en materia, durante
el ejercicio 2025.

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos apegad
normativa aplicable.

Disefiar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 y elaborg
Anual 2025.

Elaborar propuestas de los manuales de procedimientos de las areas
Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion del Sistema Institucio
Archivos de la Institucion.

Fortalecer el 100% de la
vinculacion institucional con
organismos impulsores en la

correcta Administracion de
Archivos y preservacion de nuestro
Patrimonio Documental de la
Gestion Documental, durante el
gjercicio 2025.

Celebrar la Semana de la Cultura Archivistica 2025, en colaboracion
General del Estado de Nayarit

Celebrar Taller de Gestion Documental y Administracion de Archivos
de las unidades de correspondencia y los responsables de los Archi
de las Unidades Academicas y Dependencias Administrativas,en colg
el Archivo General del Estado de Nayarit.

Asistir a las XXII Jornadas Archivisticas de la Red Nacional de Archi
Instituciones de Educacion Superior (RENAIES A.C.)




INFORME DE RESULTADOS DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

ACCIONES

1.- Implementar acciones y medidas de preservacion, que aseguren la integridad de
los soportes documentales, adaptando un espacio fisico adecuado para resguardar
y conservar los expedientes recibidos de las areas productoras en el Archivo de
Concentracion, cubriendo los requerimientos técnicos de seguridad.

Periodo de realizacion comprometido: de enero a diciembre del 2025
Avance: 100%

Con la finalidad de contar con un espacio fisico con instalaciones adecuadas para
los depdsitos documentales, que cubra los requerimientos técnicos de seguridad e
higiene, donde se resguarden los documentos transferidos por las areas
productoras, cuyo uso y consulta es esporadica, la Universidad Autbnoma de
Nayarit, a través de la Coordinacion General de Archivos, realizan las gestiones
administrativas correspondientes a la administracion central, para contar con un
Archivo de Concentracion adecuado.

En ese sentido, se realizaron las gestiones para continuar con la renta del inmueble
utilizado como Archivo de Concentracién, donde se adapt6 el espacio fisico dividido
por zonas, pasillos, baterias, entrepafios, identificando cada uno de los espacios
donde se resguardaran los expedientes, logrando tener un control del espacio a
través de un mapa topogréfico.

Ademas, de contar con el circuito cerrado (cAmaras de seguridad), Internet para las
camaras de grabacion y con protecciones de seguridad, se realizaron las gestiones
para contar con detectores de humo, sefialéticas de seguridad y extintores de gas
CO2, asi como también se contrato servicio de fumigacion para el control de plagas
y roedores en areas interiores y exteriores del edificio, asi como también aplicacion
de productos especiales para proteger madera, papeleria y carton.

Ademas de lo anterior se gestion6 a Direccidén de Seguridad Universitaria, le emision
del Dictamen de Seguridad, a través de Proteccion Civil Universitaria.
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2.- Refrendar la inscripcion ante el Registro Nacional de Archivos del Archivo
General de la Nacion.

Periodo de realizacion comprometido: Diciembre 2025

Avance: 100%

Durante el periodo reportado, la Coordinacion de Archivos llevé a cabo el proceso
de actualizacion del Registro Nacional de Archivos (RNA), del Archivo General de
la Nacion, en cumplimiento con lo establecido a la normativa nacional y local, este
registro permite mantener actualizada la informacion oficial sobre la estructura y
operacion del Sistema Institucional de Archivos universitario.

Ademas, esta accidbn permite asegurar la trazabilidad de la informacion
administrativa, fortalecer la transparencia y rendicion de cuentas, asi como contar
con un diagndstico actualizado que facilita la planeacion y mejora continua de los
procesos de gestion documental en la institucion, obteniendo un reconocimiento
oficial del Sistema Institucional de Archivos, el cual mejorara la planeacion y
supervision de procesos archivisticos, y ademas garantizar transparencia y
preservacion documental, orientado a la mejora continua, la preservacion
documental y la adecuada administracion de la informacion gubernamental.

Registro Nacional
s (e Archivos

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Universidad Autéonoma de Nayarit

Archivo de Concentracién

Cédigo de Registro

MX/1524/10122025

0]

[OF:
%
Emision

2025-12-10

Vigencia

2026-12-10




3.- Asesorar a las Unidades Académicas y/o Dependencias Administrativas,
sobre las medidas de seguridad que deben contar los espacios fisicos donde
resguardan los expedientes de fase semiactiva.

Periodo de realizacion comprometido: enero a diciembre 2025

Avance: 100%

La asesoria proporcionada a las Unidades Académicas y Dependencias
Administrativas en materia de condiciones de seguridad para los espacios de
resguardo de expedientes en fase semiactiva tuvo como finalidad asegurar la
observancia de los criterios establecidos en la Ley General de Archivos del Estado
de Nayarit y en la normativa institucional aplicable. Esta actividad permitié evaluar
la infraestructura archivistica, identificar vulnerabilidades asociadas a riesgos
ambientales, estructurales y operativos, buscando la implementacion de medidas
de control, que garanticen la conservacion fisica, autenticidad y disponibilidad de
los documentos durante su periodo de vigencia administrativa. Con ello, se
contribuy6 al fortalecimiento de los repositorios de Archivo de Concentracion y a la
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos mediante practicas de gestion
documental y administracion de archivos.

UNIDAD ACADEMICA DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
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4.- Capacitar al personal adscrito a la Coordinacion General de Archivos en
temas de Gestién Documental y Administracion de Archivos.

Periodo de realizacion comprometido: enero a diciembre 2025.

Avance: 100%

Capacitar al personal es esencial para garantizar un desempefio eficiente, asegurar
el cumplimiento normativo, reducir riesgos, fortalecer la operacion institucional y
promover una cultura de mejora continua. La formacion constante se convierte asi
en una inversion estratégica que impacta directamente en la calidad, eficiencia y
profesionalizacion del area.

En ese sentido, los servidores publicos adscritos a la Coordinacién General de
Archivos, participan en el Di pl omado fARes
Nayarito, el c ahailldel 20A5 ycconeluyeedn el 2nBs del marzo del
2026, el objetivo de participar en dicho diplomado es obtener y fortalecer los
conocimientos necesarios para recuperar las historias, memorias de la institucion,
asi como también, aprender las técnicas para la adecuada conservacion y
preservacion del los acervos documentales.

La duracion del diplomado consta de once modulos, uno por mes, los dias viernes
y sabado de la ultima semana de cada mes.
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Gobierno de

México

El Archivo General de la Nacién, Memoria Histérica, el Gobierno del Estado de Nayarit, el Consejo
Local de Archivos del Estado de Nayarit y la Universidad Auténoma de Nayarit

memorica | 1} offyed s
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CONVOCAN

A las personas servidoras publicas del d&mbito Nacional, Estatal y Municipal, docentes,
investigadores, historiadores, estudiantes, cronistas y piblico en general a cursar el:

DIPLOMADO
RESCATE DE LAS MEMORIAS COMUNITARIAS EN NAYARIT

CON VALIDEZ OFICIAL POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

OBJETIVO
Obtener y fortalecer los conocmientos necesarios para recuperar las historias, memorias y saberes
resquardados en las instituciones y comunidades para su adecuada conservacién y preservacion.

Ly MORICA s n s i
FECHA DE INICIO DURACION ] Meéxico [Tl Memce 3_0“”‘.-_ A |
25 de abril de 2025; 11 médulos; 1 modulo por mes;
Diplomado de manera Gratulta un viernes y sabado al mes; 131 horas D[PLOMADO
MODALIDADES INSCRIPCION RESCATE DE LAS MEMORIAS
Presencial y en linea Lainscripcion de los participantes serd en la siguiente

COMUNITARIAS EN NAYARIT

liga: https://forms gle/3AGp3u243k2Sie7THI
MODULOS

§ % 2025
i |V it

DIPLOMADO

e B Rescareoe
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Foro AAGohbiwo.no v Memori ao

Plan Nacional
de Desarrollo

2025 - 2030

FORO “ARCHIV IERNO Y MEMORIA"

Mesa 3: Tres dimensiones stema Nacional de Archivos.
10: 30 hrs.

Los foros sirven como un instrumento estratégico de aprendizaje, vinculacion,
fortalecimiento institucional y mejora de procesos, aportando valor tanto al personal como
a la dependencia en su conjunto.

En ese sentido, el equipo de la Coordinacion General de Archivos participo en el foro
Mrchivo, Gobi er ndia 2lyde bhermdet 20260el cua fue un espacio de
intercambio académico, técnico o profesional, donde participaron como ponentes,
especialistas y autoridades de diferentes puntos de la republica mexicana, como los
titulares de los archivos generales de los estados de Quintana Roo, Guanajuato y Chiapas,
profesores de la UNAM, directores de dependencias gubernamentales, notarios y donde se
analizé y difundio informacién relevante sobre la gestion documental y administracion de
los archivos.

Coloquio de archivo histdrico organizado por el estado de Guanajuato

El dia 09 de septiembre del 2025, se llevé a cabo un coloquio con el tema de Archivo
Histérico, organizado por el Archivo General de Guanajuato, donde los servidores
publicos adscritos a la Coordinacion General de Archivos, participaron en su
modalidad en linea, este evento fue un espacio académico y profesional que reunié
a especialistas, investigadores y autoridades, para dialogar, analizar y debatir temas
de los archivos historicos, donde se presentaron experiencias de gestion y
administracion de los acervos documentales historicos, en ese sentido se promovio
el andlisis y reflexién colectiva de los participantes.



Asi mismo, se presento la conferencia magistral, impartida por la Maestra Mariana
Berenice Gayosso Martinez: fEl eje de la preservacién documental en fondos y
colecciones de | os Archivos Hist-ricoso

También se llevaron a cabo mesas de dialogo, donde participaron directores de Archivos
estatales y municipales, y cada uno de ellos comparti6 su experiencia en su gestion
administrativa




En |la capacitacion en el Estado de Guanajuato se visitaron los siguientes lugares:

Con la finalidad de fortalecer el Sistema Institucional de Archivo implementado en nuestra
Universidad, en el &rea de archivo de concentracion, se asistio una capacitacion y/o
asesoria a través de una invitacion del Gobierno del Estado de Nayarit al Estado de
Guanajuato.

Las visitas guiadas a los archivos ofrecen varios beneficios, como la posibilidad de conectar
con la historia y el patrimonio documental de manera més cercana. También ayudan a
comprender mejor el funcionamiento de los archivos tanto de Concentracion como
Historico, ademas de la importancia de la conservacion y el valor del patrimonio

* Archivo Historico del Estado de Guanajuato,

* Archivo General del Municipio de Guanajuato,

* Archivo Histérico del Municipio de Ledn,

* Archivo de Concentracion en la Biblioteca de la Universidad de Guanajuato,
* Archivo del Tribunal de Justicia Administrativa, y al

* Archivo del Poder Judicial del Estado de Guanajuato.







Capacitacion Archivistica 2025, impartida por el Archivo General de la Nacion.

Los dias 16 y 17 de octubre del 2025, el equipo de la Coordinacion General de Archivos,
participamos en una capacitacién impartida por el Archivo General de la Nacién, de temas

archivisticos.

@ iAtencion!

&La Direccion General del del Archivo de Nayarit y el Archivo General de la Nacion, imparten las
“Jornadas de Capacitacion Archivistica 2025"

& i Con apoyo de la Universidad Auténoma de Nayarit

IATENCION!

El Archivo General del
Estado de Nayarit

Convoca a participar a los
Sujetos Obligados y
Municipios del Estado a las
“Jornadas de Capacitacion
Archivistica 2025"

MODALIDAD PRESENCIAL

d
0 4325, CP. 63155, Cludad de la
‘Amado Nervo', Tepic. Nayarit, México

UNIVERSIDAD AUTONONA DE NAYARIT




5.- Realizar jornadas de socializaciéon en temas de gestion documental y
administracion de archivos, alos Responsables de Archivos de Tramite de las
Dependencias Universitarias.

Periodo de realizacion comprometido: enero a diciembre 2025

Avance: 100%

A través de la Coordinacion General de Archivos de la Universidad, se llevaron a cabo
jornadas de socializacion dirigidas a los responsables de Archivo de Tramite de las
Unidades Administrativas y Dependencias universitarias, estas son una de las principales
acciones dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, ya que permiten homologar
criterios, fortalecer capacidades y asegurar el cumplimiento normativo en toda la estructura
universitaria, ademas nos puede ayudar a estandarizar practicas y procedimientos
archivisticos, donde todas las areas productoras apliquen los mismos criterios técnicos de
gestion documental, para la recepcién, organizacion, clasificacion, conservacion y
transferencia de documentos, asi como también nos ayuda, a que se comprendan
correctamente los instrumentos de control y consulta archivisticos implementados en la
institucion, fortaleciendo con esto el Sistema Institucional de Archivos implementado en la
Institucion.

Las Jornadas de capacitacion y asesorias, son un instrumento esencial de la coordinacion,
profesionalizacién y mejora continua dentro de las dependencias universitarias.

En el ejercicio 2025, se asesoraron y capacitaron las siguientes areas productoras, en
modalidad presencia y virtual:

Areas NUmero de visitas
Dependencias 40
Unidades Académicas Nivel Superior 52
Unidades Académicas Nivel Medio 16
Superior
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6.- Realizar visitas diagnésticas a las Unidades Académicas de nivel media
superior y superior, para fortalecer el Sistema Institucional de Archivos.

Periodo de realizacion comprometido: enero a diciembre 2025

Avance: 100%

A través de la Coordinacion General de Archivos, se continuo con las visitas a las Unidades
académicas de nivel superior y media superior Universitarias, con el objetivo de realizar un
diagnostico de las condiciones en que actualmente se encuentran los espacios fisicos
donde resguardan la documentacion producida por las areas, buscando generar una
comunicacion directa entre las Unidades y la Coordinacion General de Archivos,
compartiendo experiencias, casos problematicos y soluciones, ademas de fomentar la
cultura institucional de buena practicas archivisticas.

En estas visitas se trataron los siguientes puntos:

l1-Aplicaci-n de CuestiomaAdmi MiiDstagacistnonde Ar chi
cual se busca reunir informacion actualizada sobre el estado que guardan los archivos de

la Universidad Autonoma de Nayarit, de manera que se identifiquen las necesidades de

capacitacion, y mejora de los procesos archivisticos.

2.- Seguimiento al llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental con las
cuales se identificar los documentos de archivo producidos en el desarrollo de sus funciones
y atribuciones.

3.- Introduccién a la clasificacion de expedientes por asunto de la Dependencia y/o
Unidad Administrativa.

Unidad Académica de Agricultura







Unidad Académica de Artes







Unidad Académica Preparatoria No. 01

Unidad Académica Preparatoria No. 13































